كيفية التعامل مع الفواتير والدمغات

1- فى حالة صرف أى مبلغ يتم الأتى

تقديم مذكرة صرف لمدير المدرسة موضح بها المبلغ المراد صرفه . والميوانية التى سيصرف منها والنشاط المستهدف الصرف علية . مع تحديد تاريخ الصرف

2- يتم تسوية الفواتير فى خلال ثلاثة أيام من تاريخ صرف المبلغ . ويتم كتابة ايصال باسم المستلم وتسليمه للسكرتير . ويُستلم هذا الإيصال بعد التسوية 

3- الفواتير أقل من واحد جنية معفاة من الضرائب

4- الفواتير من 1جنية حتى أقل من عشر جنيهات. عليها دمغات بـــ  (40 قرش) [[30 قرشا دمغة توقيع  + 10 قروش تنمية موارد]]  بالإضافة إلي ضريبة الأرباح التجارية + 1% علي المشتريات و 3% علي الخدمات 0

5- والفئات التى تعامل بها الفواتير:ـ حسب المبالغ 
	الفئة
	عادية
	إضافية
	المجموع
	ملاحظات

	أقل من 50 جنيه
	معافاة
	معافاة
	-------
	

	أكثر من 50 ج إلي 250 ج
	012 ,
	036 و
	048و
	

	أكثر من 250 ج  إلي 500ج
	013و
	039و
	052و
	

	أكثر من500 ج إلي 1000 ج
	014و
	042و
	056و
	

	أكثر من 1000 ج إلي 5000ج
	015و
	045و
	060و
	

	أكثر من 5000 ج إلي 10000ج
	016و
	048و
	064و
	

	أكثر من 10000 جنيه
	006و
	018و
	024و
	علي المبالغ التي تزيد عنها


