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مراجعة اعداد الببليوجرافيات


عناصر الدرس


مفهوم مصطلح الببليوجرافيا:الببليوجرافية هى قائمة بمصادر المعرفة مرتبة وفق ترتيب معين ومزودة بوسائل مساعدة للوصول لبيانات المصدر (الكتاب)فى الجسم الرئيسى للببليوجرافيا ,ومنها العامة التى تشمل اكثر من موضوع,ومنها المتخصصة التى تشمل مصادر موضوع معين.


طريقة اعداد الببليوجرافيا :تتلخص فى الخطوات التالية :


أولاً: الاعدادات المسبقة:


تحديد مجتمع المستفيدين الذين ستخدمهم الببليوجرافية ,واهتمامتهم الموضوعية .


تحديد مجالات التغطية للببليوجرافية (الموضوعية –المكانية-الزمانية-الشكلية-اللغوية)


تحديد مصادر البيانات الببليوجرافية :اى من اين سنحصل على بيانات المصادر المضمنة الببليوجرافية ,ويمكن ان يكون مصدر البيانات الكتاب نفسه.


تحديدى عناصر الوف الببليوجرافى :اى حقول التى تتكون منها فهرسة الكتاب فى القائمة .


تحديد طريقة الترتيب والتنظيم للجسم الرئيسى للببليوجرافية والملحقات.


ثانياً: الشروع فى العمل :


يتم فهرسة كل كتاب فى بطاقة مستقلة ,ويدون عليها الرقم الخاص للكتاب ,ورؤوس الموضوعات.(يمكن الاستعانةبالفهرس الموضوعى بالمكتبة).


بعد الفراغ من الفهرسة يتم ترتيب البطاقات حسب الترتيب الذى نريد ان نرتب به الجسم الرئيسى للببليوجرافية (هجائى برؤوس الموضوعات ,اومصنف مثلا).ثم نرقم البطاقات ترقيما مسلسلا.


نقوم بتسجيل بيانات البطاقات فى ورق فلوسكاب بالترتيب .


نرقمالبطاقات التى تكتبنها فى ورق الفلوسكاب (كل بطاقة ستأخذنفس الرقم الذى كتبعلى بطاقة الفهرسة)


نقوم بإعادة ترتيب البطاقات هجائيا حسب اسم المؤلف.


فى ورق الفلوسكاب نكتب عنوان (كشافالمؤلف),ثم نقوم بكتابة اسم المؤلف وامامهبطاقة اوارقام بطاقاته.


نعيد ترتيب البطاقات حسب عناوين الكتاب .


فى ورق الفلوسكاب نكتب عنوان (كشاف العناوين),ثم نقوم بكتابة عنوان الكتاب وامامه رقم بطاقته.


واذا كنت قد ترتب الجسم الرئيسى للببليوجرافية برقم التصنيف فيمكن اعدا كشاف موضوعى (برؤوس الموضوعات ),وذلك بترتيب البطاقات هجائيا حسب رؤوس الموضوعات ثم ورق الفلوسكاب نكتب عنوان (كشاف الموضوعات),ثم نقوم بكتابة راس الموضوع وامامه رقم او ارقام بطاقته.












































التمهيد : ماذا نعني بكلمة ببليوجرافيا ؟





الأهـداف الســلوكية


الهدف المعرفى


1-ان ان يعرف الطالب مفهوم مصطلح الببليوجرافيا. 


2-ان يعرف الطالب اهمية الببليوجرافيات. 


3-ان يعرف الطالب طرقة اعداد الببليوجرافيا.


الهدف الوجدانى


1-غرس عادة البحث,وتدوين المصادر فى الطلاب .


2-ان يحب الطالب مصادر المعرفة.


الهدف المهارى


1-ان يكتسب الطالب مهارة اعداد الببليوجرافيات.


2-ان يكتسب الطالب مهارة تدوين المصادر وتوثيق المعلومات.





التقويم : نشاط :اعداد ببليوجرافية تخدم منهج التاريخ (كل مجموعة تعد ببليوجرافية لصف من الصفوف)


س:اذكر بايجاز خطوات اعداد الببليوجرافية؟











