
مدرسة ....................

المكتبة




للعام الدراسي

200 /   200 م

اختصاصات لجنة المكتبة
1. وضع النظم الداخلية التي تسير عليها المكتبة مثل مواعيد فتح المكتبة وغلقها .
2. النظر في اختيار وشراء الكتب وغيرها من مقتنيات المكتبة من حصيلة المكتبة .
3. قبول الهدايا التي توهب للمكتبة من الطلاب أو أولياء أمورهم أومن الأهالي لتعميم استعمالها في المكتبة .
4. اعتماد ميزانية المكتبة .
5. اعتماد التقرير السنوي الذي يقدمه أمين المكتبة .
6. التصرف في المجالات التي لا تحتاج إليها المكتبة وذلك بتوزيعها بطري الإهداء على الطلاب وإعدام مالا يصلح للاستعمال مع مراعاة إثبات ذلك في قوائم تعتمد من اللجنة وتحفظ في سجلات المدرسة .
7. التخلص من الكتب التي بطل استعمالها أو التي لا ترى اللجنة فائدة من وجودها بالمكتبة واعتماد خصم الكتب التالفة أو الفاقدة من العهدة التي تنجم عن تلف مقتنيات المكتبة أو ضياعها نتيجة لكثرة الاستعمال أو التداول بشرط ألا تزيد نسبة ما يخصم سنوياً عن 10% من محتويات المكتبة ويستثنى من ذلك كتب المراجع .
8. تنظيم عملية الجرد السنوي وتحديد مواعيدها .
9. ترتيب حصص المكتبة في الجدول الدراسي .
10. تنظيم مكافآت لنشاط الطلاب ومدى استفادتهم من كتب المكتبة .
رئيس اللجنة 






مدير المدرسة

تشكيل أعضاء لجنة المكتبة 
	م
	الاسم
	الوظيفة 
	الصفة 
	التوقيع

	1 
	
	
	رئيس اللجنة
	

	2 
	
	
	سكرتير اللجنة
	

	3 
	
	
	عضو
	

	4 
	
	
	عضو
	

	5 
	
	
	عضو
	

	6 
	
	
	عضو
	

	7 
	
	
	عضو
	

	8 
	
	
	عضو
	

	9 
	
	
	عضو
	

	10 
	
	
	عضو
	

	11 
	
	
	عضو
	

	12 
	
	
	عضو
	

	13 
	
	
	عضو
	

	14 
	
	
	عضو
	






                                                      يعتمد ،،، مدير المدرسة 

الخطة والبرنامج الزمنى المقترح لجماعة الإذاعة 

للعام الدراسى   200 /   200 م

	الشهر
	الخطة والبرنامج المقترح للعام الدراسى الحالى

	سبتمبر
	1)

	
	2)

	
	3)

	أكتوبر
	1)

	
	2)

	
	3)

	نوفمبر
	1)


	
	2)

	
	3)

	ديسمبر
	1)

	
	2)

	
	3)

	يناير
	1)

	
	2)

	
	3)


الخطة والبرنامج الزمنى المقترح لجماعة الإذاعة 

للعام الدراسى   200 /   200 م

	الشهر
	الخطة والبرنامج المقترح للعام الدراسى الحالى

	فبراير
	1)

	
	2)

	
	3)

	مارس
	1)

	
	2)

	
	3)

	أبريل
	1)

	
	2)

	
	3)

	مايو
	1)

	
	2)


	
	3)


أمين المكتبة                                                                             يعتمد.  مدير المدرسة

توقيع أعضاء لجنة المكتبة 
على الاجتماع الـ

	م
	الاسم
	الوظيفة
	الصفة
	التوقيع

	1 
	
	
	رئيس اللجنة
	

	2 
	
	
	سكرتير اللجنة
	

	3 
	
	
	عضو
	

	4 
	
	
	عضو
	

	5 
	
	
	عضو
	

	6 
	
	
	عضو
	

	7 
	
	
	عضو
	

	8 
	
	
	عضو
	

	9 
	
	
	عضو
	

	10 
	
	
	عضو
	

	11 
	
	
	عضو
	

	12 
	
	
	عضو
	

	13 
	
	
	عضو
	

	14 
	
	
	عضو
	






                                                      يعتمد ،،، مدير المدرسة 

الاجتماع الــ

اليـوم:- ............................

المكان :- ............................

التاريخ :- ............................

الساعة :- ............................    عدد الطلاب :- .....  حاضر (.....)  غائب (.....) 

جدول الأعمال 

1- .........................................................................................

2-..........................................................................................

3-..........................................................................................

4- ما لم يستجد من أعمال أخرى.

محضر الاجتماع

..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .....
سكرتير اللجنة 







رئيس اللجنة
توقيع أعضاء لجنة المكتبة 
على الاجتماع الـ

	م
	الاسم
	الوظيفة 
	الصفة 
	التوقيع

	15 
	
	
	رئيس اللجنة
	

	16 
	
	
	سكرتير اللجنة
	

	17 
	
	
	عضـو
	

	18 
	
	
	عضـو
	

	19 
	
	
	عضـو
	

	20 
	
	
	عضـو
	

	21 
	
	
	عضـو
	

	22 
	
	
	عضـو
	

	23 
	
	
	عضـو
	

	24 
	
	
	عضـو
	

	25 
	
	
	عضـو
	

	26 
	
	
	عضـو
	

	27 
	
	
	عضـو
	

	28 
	
	
	عضـو
	






يعتمد ،،، مدير المدرسة 

الاجتماع الــ

اليـوم:- ............................

المكان :- ............................

التاريخ :- ............................

الساعة :- ............................    عدد الطلاب :- .....  حاضر (.....)  غائب (.....) 

جدول الأعمال 

1- .........................................................................................

2-..........................................................................................

3-..........................................................................................

4- ما لم يستجد من أعمال أخرى.

محضر الاجتماع

..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .....
سكرتير اللجنة






رئيس اللجنة
PAGE  
1

