بسم الله الرحمن الرحيم
شرح طريقة العمل على الشيت
أولا : قبل الاستفادة من الشيت أسألك الدعاء لصاحبه  حتى يقول لك  الملك و لك بمثل 0

ثانيا : هذا عمل بشرى معرض للخطأ فأرجو مراجعة الشيت والتأكد من النتائج أكثر من مره 
نأتي لطريقة العمل على الشيت 
ملحوظة :  ( الخانات باللون البنفسجي يتم إدخالها إجباريا يدويا من واقع مفردات مرتب العاملين لدى مسئول المرتبات)0 
( الخانات باللون البرتقالي الفاتح يتم إدخالها يدويا اختياريا حسب الجهات المشترك بها من نقابات وروابط وسلف  الخ ) 0 
1 – خانة الاسم يتم كتابة اسم المدرس أو العامل0
2- خانة الوظيفة ( يرجى الانتباه حتى لا تحدث أي أخطاء) يتم كتابة المسميات الوظيفية
 أولا : - المعلمين ومن يحصلون على الكادر(  خبير - معلم أول أ - معلم أول  - معلم) 
ثانيا : - الإداريين ومن لا يحصلون على الكادر من عمال وأمناء معامل ومرافق الخ ( إداري)
ثالثا : - من لا يحصلون على الكادر ومشتركين بنقابة المعلمين ( مرافق )

ويرجى الانتباه حيث أن المسميات تمثل قيمة بدل الاعتماد الممنوح لكل معلم حسب درجته أو مسماه الوظيفي  وعلاوة الحد الأدنى وعلاوة مقابل الأعباء ونسبة الخصم للنقابة ... الخ 
3 - الدرجة وتوضع فقط أمام الإداريين والعمال  ( إداري – مرافق )  ومن لا يحصلون على الكادر لحساب الحد الأدنى 

4 – أساسي 30/6 ويتم كتابته لجميع العاملين حيث يتم احتساب بدل المعلم وبدل  
      الاعتماد ( الكادر ) على أساسه  كل حسب القيمة الملائمة لمسماه الوظيفي
5 – أساسي 1 / 7 ويتم كتابته لجميع العاملين وهو الذى يتم على أساسه احتساب جميع 
      المستحقات تلقائيا  0
6 – بدل النظاره ويكون للمدير فقط وهو 4 جنيهات 0 
7 – الأجور المتغيرة ( البدلات ) من 2010 وحتى 2014 ويتم كتابتها من واقع دفتر 
      مسئول المرتبات غير أن علاوة 2014 يتم حسابها تلقائيا بوضع أساسي 30 / 6
8 -  الحد الأدنى وعلاوة الأعباء وهى خانتين واحده تحسب الحد الأدنى للإداريين والعمال ومن لا يحصل على الكادر أما خانة علاوة الأعباء للمعلمين فتحسب لهم قيمة علاوة مقابل الأعباء الإضافية وتوجد خانات مخفية سابقة لها لحساب القيم يرجى عدم العبث بها أو إظهارها

 9 – العلاوة الاجتماعية وهى لجميع العاملين 4 جنيهات 0

10 – علاوة اجتماعية إضافية وتكون من 2 الى 6 جنيهات حسب الحالة الاجتماعية  0 

11 – المنحة وهى 10 جنيهات لجميع العاملين 0

	نادي
	جماعي
	نقابي
	اللجنة

	0.10
	0.50
	4.50
	0.20


12 -  أقساط الأجور الخاصة بخاناتها الأربعة وهى بنفس الأرقام لجميع العاملين ما عدا 
       الإداريين العمال وغير النقابيين وتوضع   
       تلقائيا للجميع  عدا الإداريين 0 
13 – الخانات البرتقالي يوضع بها أي خصومات للموظف وتم مراعاة معظم هذه  
        الاستقطاعات وأنواعها ويمكن تعديلها أو الإضافة عليها حسب حاجة كل مدرسة 
14 – الدمغة العادية ويتم احتسابها تلقائيا 
نسألكم الدعاء
( والحمد لله رب العالمين)

