كيفية تنفيذ صحيفة الربع ساعة   :-
1 - تعريفها :صحيفة الربع ساعة من الصحف الخفيفة في مادتها وفي إخراجها ، وسميت كذلك لأن الطالب يستطيع إعدادها وتنفيذها أو قراءتها في مدة قصيرة ( ربع ساعة ) ويتم تنفيذها علي ربع لوحة ورقية .

2 –  ( غالبا ما تعد حول موضوع بعينه ( متخصصة من خلال إعطاء لمحات مركزة ومختصرة حوله ) وتنصرف تسميتها بهذا الاسم إلي الزمن المستغرق في مطالعتها وأيضا لشعارها ( رمزها ) ، وهذه النوعية من الصحف سهلة الإعداد وتعتمد علي النقل أو التلخيص من الكتب والمراجع المتنوعة .
3 -إخراجها : علي ربع أو نصف لوحة ورقية تقسم بطريقة الأعمدة ويترك فاصل وهمي ( فراغ أبيض ) مقداره نصف : 1 سم بين كل عمود وآخر كما يترك هامش ( إطار خارجي ) من الجوانب الأربعة قدره في حدود واحد ونصف سم ويتم إضافة بعض الصور المناسبة ( المنقولة أو الحية ) .
4 -يوضع مستطيل البيانات ( الترويسة ) بما فيها من بيانات واسم الصحيفة وشعارها .
5  -شعارها : تحمل صحيفة الربع ساعة شعارا ثابتا لها وهو الساعة التي يتم تظليل ربعها ويوضع هذا الرسم بجوار الاسم .
6  - تحريرها : تحمل صحيفة الربع ساعة إما موضوعا واحدا أو عدة موضوعات خفيفة وسريعة في لغة بسيطة وسهلة في العرض والتعبير ، ويفضل في الربع ساعة أن تتناول موضوعات التوعية الصحية والإرشاد نحو الاستذكار الجيدة أو كل ما يهم الطالب داخل المدرسة أو خارجها .
