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[image: ]       خطة الإخلاء بالمدارس والمنشآت التعليمية
بسم الله الرحمن الرحيم
يَا أَيُّهَا الَّذِينَ آمَنُوا خُذُوا حِذْرَكُمْ
		صدق الله العظيم

    ثمرة التفريط الندامة وثمرة الحزم السلامة

                رؤية فريق الأمن والسلامة

يسعى فريق الأمن والسلامة بمدرسة الشين الفنية الثانوية الصناعية بنات إلى تحقيق الريادة في الأمن والسلامة المدرسية على مستوى المدرسة .
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رسالة فريق الأمن والسلامة

·    تهيئة بيئة مدرسية آمنة وفق معايير الجودة واشتراطات السلامة العالمية.

·     تأهيل كوادر بشرية على مستوى عالٍ من الكفاءة في إدارة الأزمات وحماية الأرواح والممتلكات.

·     نشر ثقافة الأمن والسلامة لدى التلاميذ والعاملين والمترددين على المدرسة .

·     توفير وسائل الأمن والسلامة داخل المدرسة والتأكد من صلاحيتها .

·     إعداد اللوحات الإرشادية والملصقات واللافتات والمطبوعات الخاصة بالأمن والسلامة .

·       تدريب المتواجدين بمبنى المدرسي على إخلاء المبنى فى حالة الطوارئ .

مفهوم الأمن والسلامة

هو علم يهتم بأمن وسلامة وصحة الإنسان بمجموعة إجراءات وقواعد ومتطلبات تكون بمثابة وقاية وتقوم على العمل بتوفير بيئة آمنه حول الإنسان قدر المكان خاليه من مصادر الخطر وأسباب وقوع الإصابة أو الحوادث وهى بصورة اشمل علم يحافظ بشكل كبير على امن وسلامة وصحة الإنسان في حال تطبيقه الإرشادات وإتباع التعليمات والتقيد بها .

[image: ]ما هي العلاقة بين المدرسة والأمن والسلامة

هناك علاقة وثيقة بين المدرسة وبين الأمن والسلامة حيث إن وجود أطار يمنح المدرسة مستوى معين ومناسب من الأمن والسلامة بمفهومها الخاص بالمجال التعليمي بحيث يوفر المتطلبات التي من خلالها يمكن للمدرسة من خلال هذه التعليمات والإرشادات والخطوط إيجاد مستوى من الأمن والسلامة يوفر الحماية المطلوبة للطلبة من الكثير من الأمور التي قد تتسبب في إصابتهم أو تعرضهم للخطر وأيضا توفر للمدرسين نوع من التوجيه وخطوط للعمل بموجبها للحفاظ على المستوى المطلوب من الأمن والسلامة وأيضا للحد من المشاكل التي يمكن أن تقع سواء من الحوادث أو السلوكيات . حيث انه بمجرد دخول الطلبة للمدرسة تكون إدارة المدرسة هي المسئولة عن توفير الأمن والسلامة لهم وضمانها وأن تكون من ضمن أولوياتها.
لا يخفى عن الكثيرين مدى وجدية المشاكل التي وقعت خلال الأعوام ألسابقه سواء إصابات وحوادث كانت نتيجة عن إهمال أو سوء إدارة أو عدم اهتمام أو عدم المعرفة بكيفية الوقاية أو معالجتها و إيجاد حلول لها .

ما هي مسئولية المدرسة  ؟
• يجب على إدارة كل مدرسة تنفيذ تعليمات الوزارة بشان شروط وإجراءات الأمن والسلامة فى المدرسة وجعل المدرسة بيئة ملائمة للدراسة وان تعمل بجهد على توفير المعلومات والإرشادات سواء للاداره أو طاقم التدريس أو الطلبة بشكل محاضرات توعيه وتدريب على متطلبات الأمن والسلامة وذلك بعمل الآتي
أولا : إعمال الفحص والاستقصاء :
وان مما يجعل خطط وأساليب تنفيذ برامج الصيانة أكثر فاعلية واقل تكلفة هو وجود برامج فحص دقيقة تمكن من متابعة جميع مكونات المنشأة ، فالتعرف على الخلل قبل تفاقمه يحقق فاعلية في الأداء وخفضا للتكلفة ، وهذان الأمران في الأساس يمثلان أهم أهداف العاملين في مجال التشغيل والصيانة . وهذا يتأتى عن إمكانية التخطيط المسبق لتنفيذ إعمال الصيانة ، ورصد الميزانية اللازمة قبل أن يصل العطل إلى درجة من الأهمية لا يمكن معها الانتظار.
والمطلوب من إدارة المدرسة القيام بإعمال المتابعة والملاحظة المستمرة للمبنى وتجهيزاته ومرافقه المختلفة ، لمعرفة ما يطرأ عليه من شواهد وتغييرات لم تكن موجودة به أصلا . 
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تحديد الأعطال البسيطة التي يمكن إصلاحها بمعرفتهم ، والتي سنتطرق إليها فيما بعد ، إضافة إلى إمكانية تحديد المشكلات والأعطال التي تتعدى حدود الصيانة البسيطة وتحتاج الى رأى المختصين بالإدارة التعليمية ومن هذه المشكلات :-
1- ظهور هبوط في أرضيات الحجرات والساحات العامة .
2- ظهور انتفاخ في خطوط التقاء السقف بالجدار .
3- ظهور رشح بأسقف دورات المياه وبالأسطح .
4- ظهور تشققات مائلة أو أفقية بالجدران .
5- حدوث تصدع في الأسقف الداخلية ( الأسطح السفلية للبلاطات الخراسانية).
6- حدوث شروخ بالكمرات والأعمدة ، وظهور القضبان المسلحة للخرسانة في أي منطقة .
7- سوء حالة مرافق وتجهيزات المبنى .
وهنا يجب على إدارة المدرسة إبلاغ فسم المباني بالإدارة التعليمية وهيئة الأبنية التعليمية بأي من الشواهد والملاحظات المذكورة ، وقد يصل الأمر إلى ضرورة الإبلاغ الفوري عن بعضها لما يمثله من خطورة ( الفقرة رقم 5-6) كي يتم اتخاذ الإجراء المناسب لإتمام إعمال الإصلاح ، والمعالجة المطلوبة من قبل الجهات المختصة .

إن البيئة الحسية للمدرسة تشمل موقع البناء المدرسي ، والمباني ، والقاعات والصفوف والصالات الرياضية وورش المجالات والمعامل  العلمية ، والأثاث والمعدات والأدوات المدرسية . وفيما يلي نوجز مجموعة من قواعد وإجراءات السلامة بشكل عام والتي يجب تطبيقها أثناء عمليات الاستخدام للأبنية التعليمية لضمان توافر السلامة لمستخدميها والحفاظ على المباني  وما تحتويه من أجهزة ومعدات من التلف أو الضياع. وذلك نظراً لتعدد المخاطر التي قد يتعرض لها التلاميذ في المباني التعليمية والتي يمكن تصنيف هذه المخاطر  بالمنشآت التعليمية إلى:-
1- المخاطر الفيزيائية
والتي قد تنجم عن عدم ملائمة البيئة بالصفوف الدراسية أو المعامل أو ورش المجالات أو المباني الإدارية لعوامل الإضاءة ، التهوية ، الضوضاء ،  الحرارة وذلك نتيجة لعدم تطبيق إجراءات السلامة والصحة المهنية عند إنشاء وتجهيزات المنشآت التعليمية .


[image: ]2- المخاطر الهندسية

مخاطر التوصيلات والتجهيزات الكهربائية : والتي تتضمن المخاطر الناجمة عن التوصيلات الكهربائية وتشغيل الماكينات والآلات وأدوات العمل بورش المجالات ومعامل الحاسب وغرف الكهرباء ولوحات الكهرباء الفرعية وأعمدة الإنارة ... الخ .

المخاطر الإنشائية : وهي المخاطر التي قد يتعرض لها التلاميذ ومستخدمي المنشآت التعليمية نتيجة عدم تطبيق إجراءات السلامة والصحة المهنية أثناء عمليات بناء المدارس مثل عدم توافر ( المخارج – الممرات - سلالم الهروب - تجهيزات السلامة - ... الخ )
المخاطر الميكانيكية: نتيجة تعرض الطلاب لمخاطر الآلات والمعدات بورش المجالات والمعامل نتيجة غياب إجراءات السلامة والصحة المهنية .

3- المخاطر الكيميائية
ويندرج تحتها مخاطر المواد الكيميائية مثل السوائل والغازات والأدخنة والأبخرة والأتربة التي يواجها التلاميذ والعاملين في معامل العلوم أثناء إجراء التجارب العملية وفي الورش الصناعية أثناء نقل وتداول وتخزين هذه المواد .

4- المخاطر الصحية
وهى ما قد يصيب التلاميذ بالمدارس من أمراض نتيجة وجود جراثيم أو ميكروبات تفرزها البيئة المحيطة بهم بسبب عدم توافر المرافق الصحية المناسبة كماً وكيفاً والتي تشمل مبردات المياه ، خزانات المياه ، دورات المياه ، المقصف ، أو نتيجة لتراكم النفايات بالبيئة المدرسية .

5- مخاطر الحريق
قد تهدد الحرائق حياة التلاميذ  ومستخدمي الأبنية التعليمية للخطر وضياع وتلف الممتلكات نتيجة غياب اشتراطات السلامة عند بناء المنشآت التعليمية أو عدم تجهيزها بأجهزة إنذار ومكافحة الحرائق وتدريب فرق داخل المدارس على كيفية التصرف في حالات الحريق ..
6- المخاطر الشخصية ( السلبية )
وهى ما يصيب التلاميذ ومستخدمي المباني  التعليمية من أضرار نتيجة عدم الاكتراث بتطبيق إجراءات السلامة والصحة المهنية أو عدم الوعي بها نتيجة غياب برامج التوعية .
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ثانيا: توزيع المهام والتدريب

• تشكيل فريق الأمن والسلامة بالمدرسة
• عمل خطه للطوارئ والإخلاء وتدريب جميع المتواجدون بالمبنى عليها
• عمل برامج توعيه وتوجيه وتدريب لطاقم التدريس والتلاميذ حتى يتم توفير البيئة الدراسية الآمنة بعملهم وإتباعهم الإرشادات
•عمل لوحات إرشادية ومطويان توضح تجنب المخاطر
•توفير قاعدة بيانات الاتصال بأولياء الأمور
• عمل أسهم تشير إلى مسالك الخروج في حالة الطوارئ
ثالثا:التواصل الفعال
• التواصل مع الأسرة عن طريق الجمعية العمومية للآباء الذي تعقد فى المدرسة ليتم مشاركة الأسرة بالتوجيه

•توفير قاعدة معلومات عن مراكز الهلال الأحمر والإسعاف و الحماية المدنية والتواصل الفعال معهم   والاستعانة بهم في التدريبات وزيارة تلك المراكز
• التواصل مع الإدارة التعليمية لتوفير تجهيزات الأمن والسلامة بالمدرسة
ما هي مسئولية الأسرة
• معرفة مفهوم الأمن والسلامة المدرسية والسلامة الصحية ليتسنى لهم متابعة أبنائهم وإرشادهم
• متابعة أبنائهم في المدرسة بالتواجد في الجمعية العمومية للآباء
• التواصل مع المدرسة بصفه دورية لمعرفة وضع أبنائهم ومدى التزامهم
• التعرف على أصدقاء أبنائهم وسلوكياتهم
ما هي مسئولية التلاميذ
• الالتزام بتوجيهات وتعليمات إدارة المدرسة
• العمل على تطبيق إجراءات الأمن والسلامة المدرسية
• المشاركة في إعمال الأمن والسلامة المدرسية والتفاعل معها
[image: ]• إتباع إرشادات ألسلامه الصحية

متطلبات الأمن والسلامة المدرسية وفقاً لمعايير الهيئة القومية لضمان جودة التعليم
1.       تخلو الطرقات مما يعوق حركة المشاة.
2.       تغطى المصارف والحفر القديمة وجميع الأماكن، التي قد تمثل خطورة على التلاميذ.
3.       تصمم الممرات بطريقة تمنع تجمع المياه بها.
4.       إذا استخدمت النوافذ الزجاجية في الطرقات، فإن ارتفاع الزجاج عن الأرضية لا يقل عن ارتفاع متر.
5.       يتم التفتيش على مطافئ (طفايات) الحريق، وصيانتها بشكل دوري من قبل شخص مؤهل.
6.       يوجد عدد كاف من طفايات الحريق وتوضع في أماكن ظاهرة، يسهل الوصول إليها.
7.وجود توصيلات كهربائية ذات جهد عال، لم تكن موجودة في التصميم الأصلي، مما تسبب خطورة.
8.عند استخدام الأجهزة الكهربائية الصغيرة الحجم يتم التأكد من أن التوصيلات الكهربائية في الفصول، والمعامل، والورش تتحمل الإجهادات المطلوبة، والمتوقعة في المستقبل.
9.يتم تعليم التلاميذ الاستخدام الصحيح والآمن للأجهزة والمواد الكيماوية، بحيث يكتسب المتعلمون العادات السليمة والآمنة في حياتهم اليومية.
10.   يلم معظم المعلمين والمتعلمين بمبادئ الإسعافات الأولية، ويتم تدريبهم عليها.
11.   توجد سلال مهملات وغيرها من صناديق تجميع المخلفات مصنوعة من مواد غير قابلة للاشتعال.
12.   لا يصرح بالوصول إلى أماكن تخزين السوائل القابلة للاشتعال إلا لأشخاص مختارين.
13.   تقوم إدارة المدرسة ومدرسوها بفحص يومي لكل وسائل الخروج؛ للتأكد من حسن أدائها.
14.   يتم إعداد خطة لإخلاء المبنى، توافق عليها الجهة الرسمية المختصة.
15.   لا يقل عدد التدريبات التي تتم في العام الدراسي الواحد عن تدريبين للأمن والسلامة.
16.   تلقى محاضرات في كيفية الوقاية من الحريق، والقواعد الواجب إتباعها لإخلاء المباني، ويتم  التدريب على الإجراءات الواجب إتباعها عند اندلاع حريق بمساعدة الجهود الرسمية المختصة، ويشترك فيها التلاميذ والمعلمون.
[image: ]17.   يتم تعيين أمين لكل صف من الصفوف المتقدمة؛ للمساعدة في التنفيذ الصحيح للتدريب على إخلاء المبنى، ويحدد بديلان على الأقل؛ لضمان الأداء السليم للتدريب في حالة غياب الأمين الأساسي.
18.  تم تحديد نقطة معينة خارج المبنى، بحيث تبعد عن المبنى بقدر كاف، يمنع تعرض التلاميذ للخطر، أو إعاقة أجهزة الإطفاء.
19.  يتم الإنذار من الحريق لأغراض التدريب ، باستخدام جهاز إنذار الحريق ، وليس باستخدام جرس المدرسة .

20.  تتوافر المياه الصالحة للشرب في موقع المدرسة.

21.  تتوافر شبكة صرف صحي سليمة بالموقع.

22.  تتوافر شبكة كهرباء تعمل بكفاءة بالموقع.

23.  توجد أبواب طوارئ عاملة في المعامل (لا ينطبق على كل المراحل الدراسية).

24.  يوجد بالمدرسة عدد كاف من مطافئ (طفايات) الحريق الصالحة للاستخدام.

25.  يوجد باب للطوارئ في المعمل.

26- توجد بالمعامل ستائر معالجة ضد الاشتعال.

هناك العديد من الأمور والمتطلبات التي تقع تحت الأمن والسلامة المدرسية والسلامة الصحية والتي سنتطرق لها بالشرح سواء بالأسباب أو المعالجة لها بعضها متعلق بالطالب كفرد فى المجتمع وبعضها يخص ألسلامه في المدرسة والبعض الآخر يتعلق بالسلامة الصحية وأيضا بعضها يتعلق بالأمن ويجب أن توضع كل هذه الأمور بموقع الاهتمام المباشر من قبل الجميع لأهميتها وخطورة بعضها وهى حقيقة واقعه و موجودة فعلا في مدارسنا. وهى متطلبات مهمة لسلامة الطلبة في المدارس وعندما لايتم مواجهتها والعمل على حلها وإيجاد سبل بمنع وقوع أخرى أو الوقاية من البعض الأخر لا يمكن لنا أن نعرف مدى سوء نتائجها سواء على المدرسة أو الأسرة أو المجتمع لهذا يجب علينا مناقشتها ووضعها موضع المواجهة وإيجاد الحلول لها وهنا يجب أن تتخذ أدارة المدرسة بعض الخطوات التي هي أساس مقومات الأمن والسلامة 

وهى كالاتى :
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1.     تشكيل فريق لإدارة الأمن والسلامة بالمدارس .
2.     توفير معدات وأدوات ومتطلبات السلامة في المباني التعليمية .
3.     توفير لوحات إرشادية  ومطويات توضح أهمية الأمن والسلامة داخل المدرسة .
4.     وضع خطط تدريبية لجميع الطلبة والعاملين كخطط الإخلاء وتنفيذها .
5.     تدريب الكادر العاملين  على الإسعافات الأولية
6.     المتابعة الدورية للإرشادات والتعليمات لإدارة الأمن والسلامة العامة في المدرسة (مرة كل فصل دراسي على الأقل ) . 
7.     عمل برامج تثقيفية في المدرسة تحت إشراف وزارة الداخلية لكافة العاملين والتلاميذ بالمدرسة بالمدارس .
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	موقع المدرسة
	ريف قرية الشين مركز قطور 
	[image: ]

	رقم التليفون
	0402785510
	

	العنوان
	الشين مركز قطور غربية
	

	الموقع الالكتروني
	
	

	البريد الالكتروني
	
	

	نوع المبني
	حكومي
	هيئة الابنية 
	

	الصفوف
	1
	2
	3
	الجملة
	

	عدد الفصول
	
	
	
	
	

	عدد الطالبات
	
	
	
	
	

	حجرات دراسية
	مكاتب
	فصول دراسية
	

	العدد
	
	
	[image: ]

	القيادة الاولي
	م/ بشاير قطب الجزار
	

	القيادة الثانية
	م/ محمد أبو زيد
	

	مسئول الامن والسلامة
	م/ أحمد الجداوي
	

	مسئول وحدة المعلومات
	أ/ أشرف الحسيني
	

	طالبات ذو إحتياجات خاصة
	دمج
	معاق
	

	
	3
	0
	


[image: ]1- تشكيل فريق الأمن والسلامة بالمدرسة :-
واجبات فريق ( الأمن والسلامة ) : -

- توزيع الأدوار على العاملين بالمدرسة و تعريف العاملين بمهمة كل فرد فى حالة الطوارئ.

- وضع خطة الإخلاء في حالة الطوارئ .
- تنفيذ ومتابعة خطة الاخلاء

- التأكد من سلامة التمديدات الكهربائية والمفاتيح والبرايز ولوحات التوزيع والأجهزة الكهربائية وعمل متابعة دورية لها
- إرشاد شاغلي المبنى إلى طريق مسالك الهروب ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع .
- نقل الوثائق والأشياء ذات القيمة . 
- تقديم الإسعافات الأولية ورفع الروح المعنوية لشاغلي المبنى.
- مكافحة الحرائق ومساعدة فرق الإطفاء والإنقاذ والصحة .
- تفقد وسائل السلامة بالمدرسة من أجهزة الإطفاء وحنفيات الحريق والخراطيم  ومدى صلاحيتها والرفع عن كل ملاحظة وعن كل مايهدد سلامة التلاميذ إلى الإدارة التي تقوم بدورها بمعالجة الوضع من قبلها أو رفعه لجهة الاختصاص .

- التنسيق مع الجهات المختصة للحصول على ما هو كل جديد من النشرات التوعوية في مجال السلامة من الحماية المدنية وتخصيص جزء من برنامج الإذاعة المدرسية لغرض توعية التلاميذ بالمخاطر المدرسية وطرق الوقاية منها .

- تخصيص لوحة للأمن والسلامة توضع في مكان بارز بالمدرسة توضع بها إرشادات والملصقات الخاصة بهذا الجانب في جميع مجالات الدفاع المدني .

- إبلاغ الحماية المدنية عن أي حالة تحدث في المدرسة وقت حدوثها لأن العامل الزمني في مثل هذه الحالات مهم ومن ثم مباشرة الحالة عن طريق المجموعات كل في مجال عمله حتى وصول رجال الدفاع المدني .

- توفير كتب ومطويات تتعلق بالأمن والسلامة في المكتبة المدرسية .

- عرض الأفلام والعروض لتوعية التلاميذ والعاملين بأهمية المن والسلامة .

- إقامة أنشطة ثقافية بين التلاميذ والعاملين بالمدرسة في مجال الأمن والسلامة .

- تعريف التلاميذ بأرقام التليفونات المهمة (أرقام الطوارئ) ووضع لوحة بتلك الأرقام بكل حجرة والممرات بالمدرسة لاستخدامها في الحالات الضرورية التي تستدعي ذلك .

وقد تم تشكيل فريق الأمن والسلامة بالمدرسة وهم :-

	


	


	


	


	


         م / بشاير قطب  الجزار
            القيادة الاولي 
		            رئيس الفريق


 م/ أحمد الجداوي               أعضاء هيئة التدريس         مسئول الامن الاداري            الزائرة
مسئول الامن والسلامة             القيادة الثانية               أ/ رفعت معجوز               الصحية

2- حصر وسائل الأمن والسلامة بالمدرسة :-
حيث يقوم فريق الأمن والسلامة بحصر وسائل الأمن والسلامة بالمدرسة وتحديد مدى صلاحيتها وأعدادها وحصر الاحتياجات . [image: ]
وسائل الأمن والسلامة المتوفرة وأماكنها
	م
	الوسيلة
	العدد
	مكان تواجدها
	صلاحيتها
	ملاحظات

	
	
	
	
	· 
	· 
	

	1
	طفيات حريق 6كيلو
	61    
	   بالحجرات
	· 
	0
	

	2
	جرادل رمل
	20
	باطرقات
	· 
	0
	

	3
	خراطيم مياة
	6
	بالمداخل
	· 
	0
	

	4
	إنذار حريق
	2
	بالفناء
	· 
	0
	

	5
	لوحات ارشادية
	10
	بالمباني
	· 
	0
	

	6
	خزانات مياة
	0
	لايوجد
	0
	· 
	

	7
	صندوق اسعافات اولية
	1
	الزائرة
	· 
	0
	



أماكن تواجد وسائل الأمن والسلامة ومسئول الاستخدام
أولاً طفايات الحريق
	م
	السعة
	مكان تواجدها
	العدد
	مسئول الاستخدام

	1
	6ك
	كنترول الصف الاول
	3
	شريف ابو عكر

	2
	6ك
	كنترول الصف الثاني
	3
	سعيد عبد الباسط

	3
	6ك
	المكتبة
	3
	نجاح

	4
	6ك
	معامل الحاسب الالي
	2
	منال الهيتي

	5
	6ك
	معمل اللغات
	2
	[image: ]سامي القزاز

	6
	6ك
	ورش الملابس
	5
	نعيمة عمارة

	7
	6ك
	ورش التريكو
	5
	محمد جادو

	8
	6ك
	ورش التبريد
	5
	احمد ابو سنة

	9
	6ك
	ورش الزخرفة
	5
	ناهد صابر

	10
	6ك
	ورش الطباعة
	5
	خالد رفعت

	11
	6ك
	ورش الكهرباء
	5
	هاني عزيز

	12
	6ك
	مكتب شئون الطالبات
	2
	الرفاعي معجوز

	13
	6ك
	معمل الكهرباء
	3
	عصام العجمي

	14
	6ك
	معمل التبريد
	3
	تامر ماذن

	15
	6ك
	مخزن تسليم الكتب الدراسية
	3
	فاتن عبد المقصود

	16
	6ك
	مكتب شئون العاملين
	2
	هناء صقر

	17
	6ك
	مكتب التوريدات الداخلي
	2
	سعيد الصباغ

	18
	6ك
	المخازن
	3
	علاء عبد المولي


[image: ]   ثانياً نقطة إطفاء مياه بالخراطيم:
	رقم النقطة
	مكانهـــــــــــــــــــا
	مسئول الاستخدام

	1
	بجوار مدخل مبني الملابس
	    حسب خطة الاخلاء

	2
	بجوار مدخل مبني التريكو
	    حسب خطة الاخلاء

	3
	بجوار مدخل مبني التبريد
	    حسب خطة الاخلاء

	4
	بجوار مدخل مبني الطباعة
	    حسب خطة الاخلاء

	5
	بجوار مدخل مبني الكهرباء
	    حسب خطة الاخلاء

	6
	بجوار مدخل مبني الزخرفة
	    حسب خطة الاخلاء

	7
	بجوار مبني الادارة
	    حسب خطة الاخلاء

	8
	بجوار حجرة حارس الامن
	    حسب خطة الاخلاء

	9
	خلف مخزن الخامات
	    حسب خطة الاخلاء



ثالثاً جرادل الرمل :         
	    مكانهـــــــــا
	   مسئول الاستخدام
	ملاحظات

	في جميع حجرات والطرقات بالمدرسة
	   المدرس الاقرب لها
	


[image: ]وصف تكوين المدرسة
المدرسة هي عبارة عن ثلاثة عشر مباني وكل مبني منفصل عن الاخر ويحيط بالمدرسة سور خارجي به بوابتان الأولي مخصصة للسادة العاملين بالمدرسة والثانية مخصصة للطالبات ويوجد عدة مباني مجاورة للمدرسة منها معهد فتيات الشين الإعدادي ومكتب البريد ونقطة شرطة المطافي بالشين ومحطة مياه الشرب بالشين والمجزر الآلي بالشين ومن الأمام مركز شباب الشين ويجاوره مدرسة الشين الإعدادية ومن الخلف مساكن خاصة بالأهالي وكل ذلك يفصل سور المدرسة بينهم ***
وصف المباني للمدرسة :-
المبني الأول  مبني الإدارة :- وهو عبارة عن ثلاثة أدوار وبه عدد مدخلين بالسلالم                                         *الدور الأول:- يحتوي علي مكتب السيد المدير ومكتب الوكلاء ومكتب السكرتير ومكتب شئون العاملين ومكتب الأخصائي الاجتماعي ومكتب التشغيل الخاص بالمخازن ويجاوره مخزن عهد الأقسام وبالجانب الآخر يوجد الجمعية الطلابية ومكتب شئون الطالبات ومكتب التوريدات الداخلي وحجرة الزائرة الصحية ومن الخارج بة مخزن للأوراق الامتحانات ويحتوي الدور الأول علي دورتان مياه من الداخل دورة مياه للعاملين بالمدرسة ومن الخارج دورة مياه الطالبات وحجرتان مدرسين **
*الدور الثاني :-يحتوي علي معمل العلوم ومعمل اللغات ومعمل الحاسب الآلي أو معمل التبريد والمكتبة والمدرج وفصل دراسي و كنترول الصف الأول **
* الدور الثالث:- يحتوي علي معمل الحاسب ب ومعمل الكهرباء وحجرة وحدة الانتقال لسوق العمل وحجرة الطباعة السرية وحجرة كنترول الصف الثاني وحجرتان مدرسين**
المبني الثاني المبني الجديد :- وهو عبارة عن أربعة ادوار وبه عدد مدخلين بالسلالم 
*الدور الأول :-  يحتوي علي مخزن توزيع الكتب الدراسية  وفصول دراسية
*الدور الثاني :- يحتوي علي فصول دراسية مختلفة الصفوف
*الدور الثالث:-  يحتوي علي فصول دراسية مختلفة الصفوف
*الدور الرابع :- يحتوي علي فصول دراسية مختلفة الصفوف
المبني الثالث  :-عبارة عن دورة مياه منفصلة بين المبنيين السابقين **
[image: ]المبني الرابع مبني الملابس :- وهو عبارة عن أربعة أدوار وبه عدد مدخلين بالسلالم 
· الدور الأول :- ورشة الملابس الجاهزة الأولي ومخزن العهدة الخاص بالمدرسة
· الدور الثاني :- ورشة الملابس الجاهزة الثانية
· الدور الثالث :- ورشة الملابس الجاهزة الثالثة
· الدور الرابع :-عدد أربعة فصول دراسية مختلفة

المبني الخامس مبني التبريد :- وهو عبارة عن ثلاثة أدوار وبة مدخل واحد بالسلم
· الدور الأول :- ورشة الصباغة والطباعة وتجهيز المنسوجات
· الدور الثاني :- ورشة ورشة التبريد والتكييف 
· الدور الثالث :- عدد أربع فصول دراسية مختلفة

المبني السادس مبني التريكو الآلي :- وهو عبارة عن ثلاثة ادوار بمدخل واحد بالسلم
· الدور الأول : - ورشة التريكو الآلي الأولي
· الدور الثاني :- ورشة التريكو الآلي الثانية
· الدور الثالث :- عدد أربع فصول دراسية مختلفة

المبني السابع مبني الكهرباء : - وهو عبارة عن ثلاثة ادوار بمدخل واحد بالسلم
· الدور الأول : - ورشة التركيبات الكهربية الأولي
· الدور الثاني :- ورشة التركيبات الكهربية الثانية
    * الدور الثالث :- عدد أربع فصول دراسية مختلفة
[image: ]المبني الثامن مبني الزخرفة : - وهو عبارة عن ثلاثة ادوار بمدخل واحد بالسلم
· الدور الأول : - ورشة الزخرفة الأولي 
· الدور الثاني :- ورشة الزخرفة الثانية 
    * الدور الثالث :- معمل خاص بالزخرفة وفصول دراسية مختلفة
    * الدور الرابع   :- عدد أربع فصول دراسية مختلفة

المبني التاسع مبني محمد نور :- وهو عبارة عن أربعة ادوار بمدخل واحد بالسلم
· الدور الأول : - ورشة ملابس جاهزة مخصصة للتعليم المزدوج ملابس
· الدور الثاني :- عدد اثنين فصول دراسية
    * الدور الثالث :- عدد اثنين فصول دراسية	
    * الدور الرابع   :- عدد اثنين فصول دراسية

المبني العاشر مبني محول الكهرباء  :- خاص بالمنطقة ومدخلة من الخارج 

المبني الحادي عشر :- غرفة الصيانة الكهربية ومحول كهرباء المدرسة

المبني الثاني عشر  :- عبارة عن دورة مياه خاصة بالطالبات	

المبني الثالث عشر :- عبارة عن غرفة حارس الأمن الخاص بالمدرسة

كما بينا أن كل مبني منفصل عن الأخر بمحتوياته
[image: ]- توزيع الأدوار على العاملين (في حالة الطوارئ)
حيث توضح دور كل شخص في المدرسة في حالة الطوارئ ( سماع جرس الإنذار )
توزيع الأدوار على كافة العاملين بالمدرسة أثناء تنفيذ الإخلاء في حالة الطوارئ
مسئول جرس الإنذار والاتصال بالجهات المعنية : -
ودوره :  إطلاق جرس الإنذار في حالة الطوارئ وإبلاغ الجهات المعنية من الإطفاء والإسعاف والنجدة والإدارة التعليمية
	م
	الاســــــــــــــــــــــــــم
	الوظيفة
	دورة في الخطة

	1
	م / بشاير قطب الجزار
	القيادة الأولي
	مسئول الاتصال الأول

	2
	م/ محمد أبو زيد
	القيادة الثانية
	مسئول الاتصال الثاني

	3
	أ/ أحمد عبد الصمد الجداوي
	مسئول الأمن والسلامة
	مسئول الاتصال الثالث

	4
	أ/ أشرف صابر الحسيني
	مسئول الإحصاء والمعلومات
	مسئول الاتصال الرابع



أرقام مهمة في حالة الطواري
	الجهة
	الرقم
	مسئول الاتصال

	الحماية المدنية
	180
	مسئول الاتصال الأول

	الإسعاف
	123
	

	الشرطة
	122
	

	الغاز الطبيعي
	129
	مسئول الاتصال الثاني

	شكاوي المياه
	125
	

	شكاوي الكهرباء
	121
	مسئول الاتصال الثالث

	الإدارة التعليمية
	
	

	خدمات وزارة الداخلية
	128
	مسئول الاتصال الرابع

	حماية الاتصالات
	155
	

	حماية المستهلك
	19588
	



ملحوظة : في حالة عدم وجود أي من المسئولين السابق ذكرهم يطلق جرس الإنذار أى الموظفين الأقرب إلى جرس الإنذار والاتصال بالجهات المعنية في الطوارئ .
الهيكل التنظيمي للمجموعات ( مجموعة الاستقبال ) : -[image: ]

	م
	الاســـــــــــــــــــــــــم
	عملة بالمجموعة

	1
	م/ محمد أبو زيد
	الأشراف العام

	2
	أ/ جمال أحمد جودة
	

	3
	أ/ صالح رضي أبو غالية 
	الأشراف علي الصف الأول

	4
	أ / حسن داود
	

	5
	أ / فؤاد معجوز
	

	6
	أ/ المتولي عمارة
	الأشراف علي الصف الثاني

	7
	أ/ إبراهيم محروس
	

	8
	أ/ سلوى شرباش
	

	9
	أ/ محمود منصور
	الأشراف علي الصف الثالث

	10
	أ/ سعيد الصباغ
	

	11
	أ/ أماني الابشيهي
	

	12
	أ/ الرفاعي  معجوز 
	غياب الصف الأول

	13
	أ/ فيفي فرحات
	غياب الصف الثاني

	14
	أ/ هناء صقر
	غياب الصف الثالث

	15
	أ/ ماجدة الفرت
	غياب العاملين بالمدرسة

	16
	أ / رضا محمد السيد
	إسعاف المصابين

	17
	العاملة/ وفاء مسعود
	

	18
	أ/ علاء العباسي
	الرد علي أولياء الأمور

	19
	أ/ محمد صبحي 
	

	20
	أ/ منال الشهاوي
	



[image: ]مهام مسئولين نقطة التجمع  مجموعة الاستقبال :
يتواجدون بمواقع أو نقاط التجمع لاستقبال التلاميذ وتهدئتهم والتخفيف من حده فزعهم ومهمتها:
- استقبال التلاميذ في الأماكن الآمنة البعيدة عن موقع الخطر (نقطة التجمع ) .
- تهدئتهم وتخفيف  حدة الخطر .
- حصر التلاميذ  ومعرفة المتخلف منهم في المبنى .
- إجراء الإسعافات الأولية للمصابين وحصر عددهم وتحديد نوع الإصابة .
* نقطة التجمع أثناء الإخلاء : زاوية التقاء السور الغربي بالسور القبلي  يلتزم  بمجاورة السور القبلي  دون مواجهة مبنى المدرسة على أن يتجمع تلاميذ كل في الفصول و يبلغ مسئول كل فصل مسئول الفرقة بعدد التلاميذ المتواجدون في نقطة التجمع وأسماء التلاميذ المفقودين وموافاة مسئول نقطة التجمع بإجمالي التلاميذ الموجودين والمفقودين وإبلاغ مسئول  الأمن بذلك .
مجموعة فصل التيار الكهربائي : 
ودورهم : فصل التيار الكهربائي عند مباني المدرسة فور سماع جرس الإنذار
	م
	الاســــــــــــــــــــــــــــــــم
	عملة بالمجموعة

	1
	أ/ إيمان حلمي أبو العلا
	فصل التيار العمومي بالمدرسة

	2
	أ/ أحمد عزت دردير
	

	3
	أ/ علاء عبد المولي
	فصل تيار الدور الأول للإدارة

	4
	أ/ عامر شهاب الدين
	فصل تيار الدور الثاني للإدارة

	5
	أ/ عصام العجمي
	فصل تيار الدور الثالث للإدارة

	6
	أ/ فاتن عبد المقصود
	فصل تيار الدور الأول الجديد

	7
	أ/ عفاف علم الدين
	فصل تيار الدور الثاني الجديد

	8
	أ/ هناء فاروق
	فصل تيار الدور الثالث الجديد

	9
	أ/ هناء محمود الهباب
	فصل تيار الدور الرابع الجديد

	10
	ا/ نعيمة البلاط
	فصل تيار الدور الأول الملابس

	11
	أ/ أم هاشم المعداوي
	فصل تيار الدور الثاني الملابس

	12
	أ/ هويدا السعيد
	فصل تيار الدور الثالث الملابس

	13
	أ/ نجوى حسين منتصر
	فصل تيار الدور الرابع الملابس

	14
	أ/ خالد رفعت
	فصل تيار الدور الأول الطباعة

	15
	أ/ فاطمة الغريب
	فصل تيار الدور الثاني التبريد

	16
	أ/ أحمد أبو سنة
	فصل تيار الدور الثالث التبريد



[image: ] مجموعة فصل التيار الكهربائي : 
ودورهم : فصل التيار الكهربائي عند مباني المدرسة فور سماع جرس الإنذار
	م
	الاســــــــــــــــــــــــــــــــم
	عملة بالمجموعة

	17
	ا / محمد جادو
	فصل تيار الدور الأول التريكو

	18
	أ/ سماح عبد الكريم
	فصل تيار الدور الثاني التريكو

	19
	أ/ محمد عباس
	فصل تيار الدور الثالث التريكو

	20
	أ/ هاني عزيز
	فصل تيار الدور الأول الكهرباء

	21
	أ/ محمد عبد الشفوق
	فصل تيار الدور الثاني الكهرباء

	22
	أ / عادل الحصري
	فصل تيار الدور الثالث الكهرباء

	23
	أ/ ناهد صابر
	فصل تيار الدور الأول الزخرفة

	24
	أ/ سعيدة عبد الله مصطفي
	فصل تيار الدور الثاني الزخرفة

	25
	أ/ رندا الطباخ
	فصل تيار الدور الثالث الزخرفة

	26
	أ/ محمد الشال
	فصل تيار الدور الرابع الزخرفة

	27
	أ / عادل أبو اليزيد الشناوي
	فصل تيار الدور الأول التعليم المزدوج

	28
	أ/ نادية فرحات
	فصل تيار الدور الثاني محمد نور

	29
	أ/ هناء شعلة
	فصل تيار الدور الثالث محمد نور

	30
	أ/ غادة العطار
	فصل تيار الدور الرابع محمد نور




مهام مجموعة فصل التيار الكهربائي

- فصل التيار الكهربائي عن المبنى حسب الجدول السابق في حالة الطوارئ

- ضرورة معرفة أماكن فصل التيار (المفاتيح والمقابس ) والتأكد من صلاحيتها

- الحيلولة دون اتساع رقعة الحريق

- ضرورة معرفة أعضاء المجموعة بموقع العدادات الكهربائية وكل ما يتعلق بهذا الجانب

- المشاركة مع بقية المجموعات المختلفة .

- المرور الدوري على التجهيزات الكهربائية من وصلات ومفاتيح والبرايز ولوحة التوزيع  والمراوح والتأكد من سلامتها وفقاً للنموذج المعد لذلك وإبلاغ مسئول الأمن في حالة وجود أي مخالفات
[image: ]مجموعات المتطوعين من الطالبات وعملهم بلجنة الأمن والسلامة في خطة الإخلاء

	م
	الاســـــــــــــــــــــم
	الفصل
	عملهم بالمجموعة

	1
	إيمان محمد كمال
	10/3
	المساعدة في الإشراف علي الصف الأول

	2
	أمل عبد الغني زكريا
	10/3
	

	3
	إيه إبراهيم نصار
	10/3
	

	4
	إسراء سعيد غلوش
	10/3
	المساعدة في الإشراف علي الصف الثاني

	5
	أمينه ناصر مبروك
	10/3
	

	6
	أيه عبد الحميد
	10/3
	

	7
	إسراء فتحي
	10/3
	المساعدة في الإشراف علي الصف الثالث

	8
	أسماء أبو العنين ألحصري
	10/3
	

	9
	إسراء رزق محمد مناع
	10/3
	

	10
	دعاء احمد ألجبالي
	15/3
	المساعدة في تحديد غياب الصف الأول

	11
	دعاء علي شوقي
	15/3
	

	12
	سلمي ماهر أبو عماره
	11/3
	المساعدة في تحديد غياب الصف الثاني

	13
	بسمه محمود الشر شابي
	11/3
	

	14
	خلود السيد حيضر
	11/3
	المساعدة في تحديد غياب الصف الثالث

	15
	هدير محمد معجوز
	5/3
	

	16
	ندا بسيوني عوض
	5/3
	المساعدة في تحديد غياب العاملين بالمدرسة

	17
	سماسم ناجي حواس
	5/3
	

	18
	هانم شكري
	5/3
	المساعدة في إرشاد شاغلي المباني إلي مخارج الطواري ونقل الوثائق والأشياء ذات القيمة إلي مكان امن 

	19
	نيفين سمسم ألعياري
	5/3
	

	20
	ياسمين إبراهيم
	5/3
	

	21
	سلوى سعد أبو زيد
	5/3
	

	22
	أماني موسي رجب
	8/2
	

	23
	حنان كرم عبد الستار
	8/2
	

	24
	مها محمد حمودة
	8/2
	


[image: ]مجموعات المتطوعين من الطالبات وعملهم بلجنة الأمن والسلامة في خطة الإخلاء
	م
	الاســـــــــــــــــــــم
	الفصل
	عملهم بالمجموعة

	25
	ألاء محمود
	8/2
	المساعدة في التأكد من عدم وجود إي عوائق عند مخارج الطواري

	26
	فاطمة صابر عبد اللطيف
	8/2
	

	27
	أمنية شعبان
	8/2
	

	28
	يسرا ياسر قطب
	12/2
	المساعدة في أخلاء الحجرات والممرات بشكل منتظم لتفادي عمليات الدهس وحدوث الإصابات والمساعدة لإرشاد الطالبات إلي نقطة التجمع وتهدئة الطالبات ورفع الروح المعنوية أثناء عملية الإخلاء

	29
	ولاء جمعه البنا
	12/2
	

	30
	سالي صلاح محمد
	12/2
	

	31
	سلمي اشرف ألحصري
	12/2
	

	32
	مني مختار
	12/2
	

	33
	نهله رضا كمال
	12/2
	

	34
	أمل داود سامي
	11/2
	

	35
	خلود حمدي
	11/2
	المساعدة في الإسعافات الأولية وتقديم المياه  والمشاركة الايجابية في تهدئة الطالبات ورفع الروح المعنوية وتسجيل وحصر أسماء الطالبات المصابة أثناء عملية الإخلاء

	36
	داليا وصفي
	11/2
	

	37
	حنان جمال
	11/2
	

	38
	ياسمين محمد عبد الواحد
	11/3
	

	39
	ماجدة فواد
	11/3
	

	40
	هاجر إسماعيل
	11/3
	



-ومن مهامها تفقد وسائل السلامة بالمنشأة التعليمية ومدى صلاحيتها والرفع عن كل ملاحظة وعن كل مايهدد سلامة الطلاب والطالبات إلى الإدارة التي تقوم بدورها بمعالجة الوضع من قبلهما أو رفعه لجهة الاختصاص وتخصيص جزء من برنامج الإذاعة المدرسية لغرض توعية الطلاب والطالبات بالمخاطر المدرسية وطرق الوقاية منها .
[image: ] . مسئول الأبواب الخارجية:
ودوره: التأكد من صلاحية  أبواب المدرسة الخارجية وسهولة فتحها  ووجود نسخ من المفاتيح  الخاصة بتلك الأبواب وعدم السماح بدخول المتطفلين وغير المعنيين إلى المدرسة
	م
	الاســـــــــــــــــــــــــــــم
	الوظيفة
	دورة

	1
	أ / الرفاعي معجوز
	إداري
	مسئول امن المدرسة

	2
	الشحات العربي
	إداري
	أمن البوابة

	3
	احمد عبد السلام 
	عامل خدمات
	حارس أمن المدرسة



مسئول الرد على أولياء الأمور واستفساراتهم : 

دوره : الرد على استفسارات أولياء الأمور والاتصال بهم وإبلاغهم بأي أحداث


	م
	الاســـــــــــــــم
	الوظيفة
	المهمة ودورة

	1
	أ / محمد رمضان المنشليني
	أخصائي صحافة
	المتحدث الرسمي

	2
	أ/ محمد صبحي
	معلم خبير
	متابعة الاتصالات وتقييم الأوضاع وإبلاغها فورا

	3
	أ/ صالح أبو غالية
	معلم خبير
	

	4
	أ/ علاء العباسي
	أخصائي اجتماعي
	

	5
	زينب مسعود بيصار
	أخصائي اجتماعي
	تلقي الاتصالات والمعلومات وإرسالها إلي مسئولي المتابعة للرد عليها

	6
	أ/ رضا حسن عثمان 
	شئون عاملين
	

	7
	فيفي إبراهيم فرحات
	شئون طالبات
	

	8
	هناء محمود الهباب
	أخصائي نفسي
	

	9
	هداية محمد الحبال
	أخصائي نفسي
	

	10
	أميرة عبد العزيز محمد
	تربية رياضية
	


[image: ]
مجموعة الإخلاء :

	م
	الاســــــــــــــــــــــــــــم
	عملة ودورة بالمجموعة

	1
	أ/ علاء عبد المولي
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول للإدارة

	2
	أ/ عامر شهاب الدين
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني للإدارة

	3
	أ/ عصام العجمي
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث للإدارة

	4
	أ/ فاتن عبد المقصود
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول الجديد

	5
	أ/ عفاف علم الدين
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني الجديد

	6
	أ/ هناء فاروق
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث الجديد

	7
	أ/ هناء محمود الهباب
	الإشراف علي إخلاء الدور الرابع الجديد

	8
	ا/ نعيمة البلاط
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول الملابس

	9
	أ/ أم هاشم المعداوي
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني الملابس

	10
	أ/ هويدا السعيد
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث الملابس

	11
	أ/ نجوى حسين منتصر
	الإشراف علي إخلاء الدور الرابع الملابس

	12
	أ/ خالد رفعت
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول الطباعة

	13
	أ/ فاطمة الغريب
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني التبريد

	14
	أ/ أحمد أبو سنة
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث التبريد

	15
	ا / محمد جادو
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول التريكو

	16
	أ/ سماح عبد الكريم
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني التريكو

	17
	أ/ محمد عباس
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث التريكو

	18
	أ/ هاني عزيز
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول الكهرباء

	19
	أ/ محمد عبد الشفوق
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني الكهرباء

	20
	أ / عادل الحصري
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث الكهرباء

	21
	أ/ ناهد صابر
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول الزخرفة

	22
	أ/ سعيدة عبد الله مصطفي
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني الزخرفة


[image: ]مجموعة الإخلاء : 
	م
	الاســــــــــــــــــــــــــــم
	عملة ودورة بالمجموعة

	23
	أ/ رندا الطباخ
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث الزخرفة

	24
	أ/ محمد الشال
	الإشراف علي إخلاء الدور الرابع الزخرفة

	25
	أ / عادل أبو اليزيد الشناوي
	الإشراف علي إخلاء الدور الأول التعليم المزدوج

	26
	أ/ نادية فرحات
	الإشراف علي إخلاء الدور الثاني محمد نور

	27
	أ/ هناء شعلة
	الإشراف علي إخلاء الدور الثالث محمد نور

	28
	أ/ غادة العطار
	الإشراف علي إخلاء الدور الرابع محمد نور

	29
	أ / علاء الدين السيد قطب
	الإشراف علي سلم الإدارة الأول الرئيسي

	30
	أ/ محمد فتوح البري
	الإشراف علي سلم الإدارة الأول طواري

	31
	أ/ خالد عبد القادر ناصف
	الإشراف علي سلم الإدارة الثاني الرئيسي

	32
	أ/ إبراهيم عباس
	الإشراف علي سلم الإدارة الثاني طواري

	33
	أ/ أسماء زكريا محمد هيكل
	الإشراف علي سلم الجديد الأول الرئيسي

	34
	أ/ شرين محمد احمد عبدا لله
	الإشراف علي سلم الجديد الأول طواري

	35
	أ/ شيماء إسماعيل عبد الشفوق
	الإشراف علي سلم الجديد الثاني الرئيسي

	36
	أ /عبير رأفت على أبو الجريد
	الإشراف علي سلم الجديد الثاني طواري

	37
	أ/ عبير محمد أبو اليزيد يونس
	الإشراف علي سلم الجديد الثالث الرئيسي

	38
	أ/ عزه عبدا لحميد عبدا للطيف طولان
	الإشراف علي سلم الجديد الثالث طواري

	39
	أ/ محمد عبدا لصمد شرباش
	الإشراف علي سلم الملابس الأول الرئيسي

	40
	أ/ نادية محمد احمد العشماوي
	الإشراف علي سلم الملابس الأول طواري

	41
	أ/ عبير رأفت على أبو الجريد
	الإشراف علي سلم الملابس الثاني الرئيسي

	42
	أ/ محمود حمدي عوض
	الإشراف علي سلم الملابس الثاني طواري

	43
	أ/ألسيده الغمرى عبدا لغنى أبو دياب
	الإشراف علي سلم الملابس الثالث الرئيسي

	44
	أ/ أمل عبدالقادراحمد الحبشي
	الإشراف علي سلم الملابس الثالث طواري



[image: ]مجموعة الإخلاء : 
	م
	الاســــــــــــــــــــــــــــم
	عملة ودورة بالمجموعة

	45
	أميره السيد عبدا لله الهيتى
	الإشراف علي ورشة الطباعة

	46
	أيمن محمد محمد فراج
	الإشراف علي سلم التبريد الأول الرئيسي

	47
	نحوي موسي عبد الباقي
	الإشراف علي سلم التبريد الثاني الرئيسي

	48
	أمل إسماعيل عزام
	الإشراف علي سلم التبريد الثالث الرئيسي

	49
	أ/ محمد جادو
	الإشراف علي سلم التريكو الأول الرئيسي

	50
	خضره محمد بسيونى بخيت
	الإشراف علي سلم التريكو الثاني الرئيسي

	51
	سعاد سعيد عبد الجواد غلوش
	الإشراف علي سلم التريكو الثالث الرئيسي

	52
	صباح رجب السيد الشيخ
	الإشراف علي ورشة التريكو  الرئيسي

	53
	عبد القادر جابر النجار
	الإشراف علي سلم الزخرفة الأول الرئيسي

	54
	مصطفي عبد الحليم جبر
	الإشراف علي سلم الزخرفة الثاني الرئيسي

	55
	عبد الفتاح علي رسلان
	الإشراف علي سلم الزخرفة الثالث الرئيسي

	56
	احمد محمد محمد العالم
	الإشراف علي سلم الكهرباء الأول الرئيسي

	57
	محمد إسماعيل عبد الشفوق
	الإشراف علي سلم الكهرباء الثاني الرئيسي

	58
	عبد الحميد محمد الضنين
	الإشراف علي سلم الكهرباء الثالث الرئيسي

	59
	هاني عزيز مرقص
	الإشراف علي ورشة الكهرباء الأولي

	60
	عادل محمد الحصري
	الإشراف علي ورشة الكهرباء الثانية

	61
	مصطفى صالح محمدي

	الإشراف علي الممر الخاص للإدارة

	62
	لواحظ رضوان عبد العزيز
	الإشراف علي الممر الخاص لمبني الجديد

	63
	صفاء مصطفى عبدالرؤوف طه
	الإشراف علي الممر الخاص لمبني الملابس

	64
	فاطمة الغريب ندا
	الإشراف علي الممر الخاص لمبني التبريد

	65
	حامد شعبان حامد
	الإشراف علي الممر الخاص لمبني التريكو

	66
	محمد حسن الحبال
	الإشراف علي الممر الخاص لمبني الكهرباء



[image: ]
مهام مجموعة الإخلاء :

وهي من أهم المجموعات ويفضل أن تكون أكبر المجموعات من الناحية العددية ، ومن أهم الأعمال المطلوبة منهم :

- معرفة جميع المداخل الرئيسة وجميع مخارج الطوارئ بمبنى المدرسة .

- التأكد من فتح جميع الأبواب حالة الطوارئ .

- وضع لوحات إرشادية دالة على موقع المخارج بمكان بارز وتكتب بخط واضح .

- التنسيق مع إدارة المدرسة لوضع كروكي عام للمدرسة بالمدخل الرئيسي للمبنى يبين به مخارج الطوارئ والمداخل الرئيسية وأقصر الطرق المؤدية إليها والمعلومات الهامة عن المبنى بالإضافة لوضع كروكي بكل دور على حده يوضح به مخارج الطوارئ للأقسام الموجودة به .

- معرفة نقطة التجمع بالمدرسة أو خارجها و  .

- يبدأ الإخلاء من المناطق الأكثر تعرضاً للخطر .

- تبدأ عمليات الإخلاء من الدور الأرضي فالأقرب إلى المخارج .إرشاد التلاميذ إليها .

- أن تكون عمليات الأخلاء بشكل منظم لتفادي عمليات الدهس وحدوث الإصابات والوفيات _ لأقدر الله _ وأن تكون مثلاً مثل صعود الطلاب والطالبات من الطابور الصباحي إلى الفصول .

- التأكد من إخلاء جميع الحجرات وترك الأبواب مفتوحة .

- تهدئة التلاميذ ورفع الروح المعنوية إثناء عملية الإخلاء .

- في حالة عدم وجود مخارج طوارئ يكون نزولهم  من السلالم على النحو التالي ( أثناء مرورهم من السلم يجب عليهم النزول من الجانب الأيمن ) بحيث يكون الجانب الأيسر للسلم تستخدم للدفاع المدني والمعنيين  .

- التأكد من عدم وجود أي عوائق  عند مخارج الطوارئ.

- التنسيق مع الإدارة لوضع نغمة (إنذار طوارئ) تختلف عن المعتاد عليها ( الخاصة بالحصص الدراسية ) ووجود ميكرفونات تعمل بالكهرباء والبطاريات الجافة لاستخدمها للتوجه في حالة الإخلاء .

- المشاركة الايجابية في التدريب على عمليات الإخلاء .
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	استخدام حنفية الحريق



مهام  مجموعة الإطفاء

- سرعة التوجه لمكان الحريق بثقة وثبات والالتزام بالهدوء واكتشاف الحالة وإبلاغ الإدارة عنها ومحاولة السيطرة قبل استفحالها وذلك بالوسائل المتوفرة بالمشاة .

- معرفة مواقع جميع الطفايات بالمدرسة ومواقع شبكات الحريق الرطبة .

- معرفة كيفية استخدامها والتدريب عليها حسب التعليمات وإعادة تعبئتها بالتنسيق مع إدارة المدرسة .

- التنسيق مع إدارة المدرسة باستمرار فحص تلك الطفايات في حالة انتهاء مدة صلاحيتها وأن تعلق في مكان بارز بحيث تكون في متناول اليد ، ووضع اللوحات الإرشادية الدالة على مكانها وكيفية أستخدمها ويكون على النحو التالي :-

طريقة استخدام جهاز الإطفاء :

أ ) أن يكون استخدام الطفاية باتجاه الريح .

ب ) ترك مسافة بين مستعملها وبين النار تتراوح بين (2 – 3) أمتار ليضمن القضاء على النار وعدم ا انتشاره

ج ) سحب تيلة الأمان .

   د ) مسك صنبور الطفاية وتوجيه نحو النار .                                                                     ه ) الضغط على مكبس السماح لخروج المادة المطفية .

   و ) كن حذراً في تقدمك إلى النار .

   ي ) أبدأ باللهب مع استمرار المكافحة من أسفل من اليمين واليسار والعكس .

   طريقة استخدام حنفية الحريق :

1- افرد خرطوم الحريق في اتجاه الحريق

2- ركب الخرطوم فى مصدر المياه

3- ركب الباشبورى في الطرف الآخر من الخرطوم

4- افتح حنفية الحريق

5- كافح اللهب من أسفل

6- تأكد انك تقف في مكان امن بعيد عن اللهب والدخا
مهام المعلمين المتواجدين داخل الفصول :
- عدم الخروج من الفصل قبل التأكد من خروج جميع التلاميذ
- التنبيه على التلاميذ بترك متعلقاتهم
- الخروج بنظام من المسلك المخصص لهم وعدم التزاحم
- عدم غلق باب الفصل بعد خروج التلاميذ
- طمأنة التلاميذ ورفع روحهم المعنوية
- متابعة التلاميذ حتى نقطة التجمع وحصر التلاميذ وإبلاغ مسئول نقطة التجمع
 مهام المعلمين المتواجدين خارج الفصول :
- على كل معلم القيام بدوره حسب الخطة الموضوعة والتوجه إلى نقطة التجمع وفى حالة حدوث الى إحداث أخرى يتم إبلاغ مدير المدرسة ومسئول الأمن والسلامة
مهام أخرى :
- على المتواجدون في الحجرات الموجودة بالدور الأرضي ودورات المياه  التأكد من إخلاء جميع الحجرات والتوجه إلى نقطة التجمع
ملاحظات هامة:
·       جميع أعمال ومهام المجموعات التي ذكرت يقوم بها أعضائها في حالة الطوارئ لحين وصول الدفاع المدني ومدربين عليها مسبقاً .

·       أن يتم تدريب المجموعات على الأعمال المكلفة بها من قبل فريق الأمن والسلامة مع تكرار التجارب

·       على فريق الأمن والسلامة إبلاغ المجموعات بالجديد في مجال الدفاع المدني .

·       الحرص من الإدارة على فصل التيار الكهربائي عن المبنى وغلق مصادر الغاز عند إنتهاء اليوم الدراسي .

·       على الإدارة مرعاه أن يتناسب المبنى مع عدد التلاميذ .

·       على فريق الأمن والسلامة  إقامة مسابقات ثقافية في مجال الدفاع المدني .

·       على الإدارة توفير برنامج تدريبي للتلاميذ والعاملين في المدرسة على كيفية مواجه حالات الطوارئ .

·       القيام بزيارات ميدانية للتلاميذ ضمن برنامج النشاط المدرسي للجهات المهتمة  بالأمن والسلامة


7- إعداد قاعدة بيانات الاتصال بأولياء  

ليتم الاتصال بولي المر في حالة الاحتياج له******************
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