
                                                                                  دليل مدير المدرسة


رؤية المدرسة

رسالة المدرسة

دليل بيانات المدرسة
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كشف بأسماء العاملين بالمدرسة
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                                                                 (            )
الاسم رباعي 

: .........................................................
الوظيفة 


: ...........................................................
الفئة المالية وتاريخها 
: ...........................................................
المؤهل الدراسي 

: ...........................................................
التخصص 


: ...........................................................
تاريخ الميلاد 

: ..........................................................
تاريخ التعيين 

: ...........................................................
تاريخ استلام العمل 
: ...........................................................
تاريخ الوجود بالمدرسة 
: ...........................................................
الحالة الاجتماعية 

: ...........................................................
المرتب الأساسي 

: ..........................................................
المدرسة السابقة 

: ..........................................................
رقم دفتر التأمين الصحي 
: ...........................................................
عنوان ومحل الإقامة 
: ...........................................................
رقم التليفون إن وجد 
: ...........................................................
	الفصل
	
	
	
	

	المادة
	
	
	
	

	عدد الحصص
	
	
	
	


الفصول التي يتم التدريس لها : 
التوقيع بصحة البيانات 

بيان بأعداد تلاميذ المدرسة

	الصف
	مقيد
	مستجد
	باق
	جملة
	مسلم
	مسيحي

	الأول
	
	
	
	
	
	

	الثاني
	
	
	
	
	
	

	الثالث
	
	
	
	
	
	

	الرابع
	
	
	
	
	
	

	الخامس
	
	
	
	
	
	

	السادس
	
	
	
	
	
	


بيان برواد الفصول
	الصف
	الفصل
	رائد الفصل
	الوظيفة
	التوقيع
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	الثالث
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	3/5
	
	
	

	الرابع
	4/1
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	4/3
	
	
	

	
	4/4
	
	
	

	
	4/5
	
	
	

	الخامس
	5/1
	
	
	

	
	5/2
	
	
	

	
	5/3
	
	
	

	
	5/4
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	السادس
	6/1
	
	
	

	
	6/2
	
	
	

	
	6/3
	
	
	

	
	6/4
	
	
	

	
	6/5
	
	
	


بيان بتكليفات

 السادة العاملين بالمدرسة
	م
	نوع التكليف
	اسم المدرس المكلف
	التوقيع

	1. 
	لجنة الجدول
	
	

	2. 
	الحكومة الالكترونية
	
	

	3. 
	معمل الأوساط المتعددة
	
	

	4. 
	القناة الفضائية
	
	

	5. 
	لجنة فرز الكتب
	
	

	6. 
	لجنة استلام الملفات
	
	

	7. 
	لجنة المشتروات
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بيان بالاشراف اليومي

	اليوم
	الاحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء
	الخميس

	المشرف العام
	
	
	
	
	

	مشرف الفناء
	
	
	
	
	

	مدخل الحديقة
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الاول مبني قديم
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الثاني مبني قديم
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الثالث مبني قديم
	
	
	
	
	

	المظلة والدور الاول
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الثاني مبني جديد
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الثالث مبني جديد
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الرابع مبني جديد
	
	
	
	
	

	مشرف الدور الخامس مبني جديد
	
	
	
	
	

	مشرف السور والبوابة الخلفية
	
	
	
	
	


بيان بالاعمال الادارية
	م
	اسم الاداري
	العمل المكلف به
	التوقيع
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تشكيل لجنة مراجعة سجلات الطلبة للعام الدراسي 

 2009/‏2010‏‏

انه في يوم               الموافق       /        /              تم تشكيل لجنة مراجعة سجلات الطلبة للعام الدراسي 2009/2010 مع العلم بأن المدرسة تعمل هذا العام 2009/2010 للصفوف الأول والثالث والسادس, وعلى اللجنة فحص جميع الملفات والتأكد من سلامتها لجميع البيانات وتحت مسئوليه اللجنة أي تقصير حسب تعليمات شئون الطلاب وعلى مسئوليه شئون الطلاب وتشكل اللجنة على النحو التالي :-

	م
	الاٍســــــم
	الوظيفة
	العمل المكلف به
	التوقيــــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
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تشكيل لجنة مراجعة سجلات الطلبة المحولون للمدرسة

للعام الدرسى           

2009/2010

انه في يوم       /     /        تم تشكيل لجنة مراجعة سجلات الطلبة للصف الأول والثانى والثالث والرابع والخامس والسادس الإبتدائي مع العلم أن المدرسة تعمل العام الدراسي            /           للصفوف من الأول حتي السادس وعلى مسئول شئون الطلبة مراجعة سجلات الطلبة المحولون للمدرسة وتكون علي مسئوليتهم 0
	م
	الاســـــم
	الوظيفة
	التوقــــيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
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تشكيل لجنة فحص الكتب الدراسية إلى المدرسة

للعام الدراسي  2009/2010وذلك بناءا

على القرار الوزاري رقم 47 بتاريخ 16/3/2002

نقر نحن الموقعين أدناه بفحص الكتب المدرسية والإبلاغ عن أي أخطاء:-

علي  أن يكون الأستاذ /                                            ناظر المدرسة رئيساً للجنة

	م
	الاسم
	الوظيفة
	المادة
	العمل المكلف  به
	التوقيع

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
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	11
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تشكيل لجنة الحكومة الالكترونية

انه في يوم             الموافق   /       /                         م.تم تشكيل لجنة الحكومة الالكترونية للعام الدراسي                   وتكون مسئولة  مسئولية تامة وكاملة عن كتابة البيانات الخاصة لجميع الطلبة وتحديث البيانات وتسليمها  إلى قسم الإحصاء وحفظها بالمدرسة بنسخه أخرى عند الحاجة إليها وكذلك بيانات شئون العاملين داخل المدرسة , وتشكيل اللجنة على النحو الأتي :-

	م
	الاسم
	الوظيفة
	العمل المكلف به
	التوقيع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


تشكيل لجنة الجدول

انه في يوم/                           الموافق/      /           م تم تشكيل لجنة كتابة الجدول المدرسي 

للعام الدراسي 2009/2010 على أن تكون مسئوليه تامة  كتابة الجدول حسب الخطط الدراسية لكل  مادة ونصاب كل مدرس مع تحقيق العدالة للجميع , وتشكيل على نحو التالي :-

	م
	الاسم 
	العمل المكلف به
	التوقيع

	1
	
	رئيساً
	

	2
	
	عضواً
	

	3
	
	عضواً
	

	4
	
	
	


تشكيل لجنة إٍستلام وتسليم

 الكتب المدرسية

اٍنه في يوم              الموافق      /        /           تم تشكيل لجنة استلام الكتب المدرسية

من مخازن الإدارة التعليمية " التوريدات " وتسليمها إلى الطلبة وذلك بعد فرزها والتأكد من

سلامتها لكل صف ولكل مادة , وشكلت اللجنة كالتالي :-
	م
	الاٍســــم
	الوظيفة
	العمل المكلف به
	التوقــيع

	1
	
	
	رئيساً
	

	2
	
	
	عضواً
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	


تشيكل لجنة كتابه القوائم للعام الدراسى

 2009/‏2010‏‏

انه في يوم             الموافق  /         /          تم تشكيل لجنة كتابة القوائم للصفوف من الأول الإبتدائي حتي السادس الإبتدائي حسب ميزانية المدرسة, وشكلت اللجنة كالتالي :-

	م
	الاســــــم
	الوظيفة
	العمل المكلف به
	التوقيع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
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	6
	
	
	
	

	7
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لجنة المشتريات بالمدرسة

انه في يوم               الموافق        /         /   20   , تم تشكيل لجنة المشتريات للعام الدراسي 2009/2010 لكل من السادة :-
	م 
	الاٍســـــــــــــــــم
	الوظيفة
	الـتوقـــــيــــع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	


اٍقرار استلام ملفات طلبه

إقرار استلام ملفات الطلبة المستجدين للصف الأول الإبتدائي للعام الدراسي 2009/ 2010  وعددها (          )وأنني استلمت جميع الملفات تامة و كامله و متضمنة شهادة الميلاد , وطلب الالتحاق وتم فرزها من جميع المستندات وهى سليمة وليس بها أي نقص وتحت مسئوليتي .

  مسئول شئون الطلاب:

الاسم : 

الوظيفة : 

التوقيع :    









مدير المدرسة


