محافظة 
إدارة 

مدرسة 
إقرار الانتهاء من تدريس المنهج
أقر أنا /............................................... مدرس مادة / .......................

بأنني قد انتهيت من تدريس المنهج المقرر للفصل الدراسي /.........................

لجميع الفصول التي قمت بتدريسها وهى / ..................................

والتزمت بالخطة الموضوعة للمنهج وهذا إقرار منى بذلك .
                                                                                المقر بما فيه 
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
إقرار الانتهاء من تدريس المنهج
أقر أنا /............................................... مدرس مادة / .......................

بأنني قد انتهيت من تدريس المنهج المقرر للفصل الدراسي /.........................

لجميع الفصول التي قمت بتدريسها وهى / ..................................

والتزمت بالخطة الموضوعة للمنهج وهذا إقرار منى بذلك .
                                                                                المقر بما فيه 
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
إقرار الانتهاء من تدريس المنهج
أقر أنا /............................................... مدرس مادة / .......................

بأنني قد انتهيت من تدريس المنهج المقرر للفصل الدراسي /.........................

لجميع الفصول التي قمت بتدريسها وهى / ..................................

والتزمت بالخطة الموضوعة للمنهج وهذا إقرار منى بذلك .
                                                                                المقر بما فيه 
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
تعليمات إلى مراقبي اللجان

السيد الفاضل / مراقب الدور 

تحية طيبة و بعد ,

 إن العمل الذي تقوم به كمراقب دور لامتحان نهاية العام الدراسي ولكن نذكرك
   وأنت أعلم بذلك فرجاء من سيادتكم إتباع الآتي : 
1- التأكد من سلامة التخت و جلوس كل طالب فى مكانه وهدوء اللجنة من أول يوم
   في الامتحانات .
2- استلام أوراق الإجابة قبل الامتحان بمدة ربع ساعة .
3- الالتزام في الدور الذي تشرف عليه .
4- بعد انتهاء اللجنة في سلام ... عليك باستلام الأوراق و ترتيبها في كل لجنة 
 و تسلمها بنفسك يداً بيد لحجرة النظام والمراقبة وعدم المغادرة إلا بعد التأكد من
  سلامة جميع الأوراق .
5- توقيع الملاحظين على التكت واستمارة الغياب .

نشكركم على تعاونكم معنا .
التوقيع بالعلم

1-

2-

3-

4-

رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

                                                  محافظة 
إدارة 

مدرسة 
تعليمات إلى السادة ملاحظي اللجان

السيد الفاضل / ملاحظ اللجنة 

تحية طيبة وبعد ,

إن العمل الذي تقوم به كملاحظ لجنة في امتحان نهاية العام الدراسي للأهمية و لكننا نذكرك أنت أعلم بذلك فرجاء من سيادتكم إتباع الآتي: 
1- التأكد من أن كل طالب يجلس في مكانه المخصص له .

2- تسليم أوراق الإجابة في الوقت المخصص والتوقيع على " التكت " وعلى 

     صحة رقم الجلوس والاسم .

3- أن يكتب الطالب بقلم أزرق حتى لا يتعرض الطالب للجنة خاصة في التصحيح .

4- التوقيع على استمارة الغياب والتأكد من الغياب و إبلاغ رئيس الدور و رئيس 

   اللجنة لعمل اللازم .

5- عدم قراءة ورقة الأسئلة إلا بحضور المدرس الأول للمادة إذا كان هناك شئ

    يستدعى الأمر ذلك .

6- بث روح الاطمئنان بين الطلاب وأن يكون الامتحان في جو نظيف .

7- ممنوع قراءة الصحف والمجلات داخل اللجنة أو التدخين أو تناول المشروبات 

8- الجلوس في الأماكن المحددة من قبل رئيس اللجنة داخل اوخارج اللجنة 

9- بعد انتهاء الوقت المناسب لكل مادة تجمع الأوراق وتسلسل و تسلم لمراقب الدور لتسليمها للجنة النظام و المراقبة .

التوقيع بالعلم

1-                                                  8-

2-                                                  9-

3-                                                 10-

4-                                                  11-

5-                                                  12-

6-                                                   13-

7-                                                   14-

   رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
إحصائية طلاب الصف الأول

	الجملة


	غائب
	حاضر
	مسلم
	مسيحي
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محافظة 
إدارة 

مدرسة 
إحصائية طلاب الصف الثاني
	الجملة


	غائب
	حاضر
	مسلم
	مسيحي

	
	
	
	
	


   رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
توزيع خطة العمل داخل الكنترول

	م
	نوع العمل
	القائم بالعمل


	التوقيع

	1
	فرز أوراق الإجابة وختمها .


	
	

	2
	عد أوراق الإجابة ووضعها في مظاريف الإجابة .


	
	

	3
	تسليم أوراق الإجابة للمراقبين .


	
	

	4
	تسجيل الغياب في اللجان وتوزيع استمارات الغياب في اللجان .


	
	

	5
	تسلم أوراق الإجابة من المراقبين والتأكد من سلامة الأوراق واستمارات الغياب وإمضاءات الملاحظين عليها .
	
	

	6
	دق السري على أوراق الإجابة ونزع السلبسات

	
	

	7
	تسليم أوراق الإجابة إلى لجنة التصحيح و استلامها بعد التصحيح .


	
	

	8
	رصد الدرجات في الشيت كنترول .


	
	

	9
	مراجعة رصد الدرجات .


	
	

	10
	كتابة الشهادات .
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محافظة 
إدارة 

مدرسة 
مواعيد دق الجرس

             اليوم :






           التاريخ : 

          فترة أولى :





             مادة : 

	الساعة
	البيان
	عدد الدقات


	
	صعود الطلاب للجان
	دقة واحدة

	
	تسليم أوراق الإجابة 
	دقتين متتالين 

	
	تسليم أوراق الأسئلة 
	دقتين منفصلتين 

	
	بداية الامتحان 
	ثلاث دقات 

	
	الانتهاء من الامتحان 
	دقات طويلة 


            فترة ثانية : 




        مادة : 

	الساعة
	البيان
	عدد الدقات


	
	صعود الطلاب للجان
	دقة واحدة

	
	تسليم أوراق الإجابة 
	دقتين متتالين 

	
	تسليم أوراق الأسئلة 
	دقتين منفصلتين 

	
	بداية الامتحان 
	ثلاث دقات 

	
	الانتهاء من الامتحان 
	دقات طويلة 


             رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
تشكيل لجنة النظام والمراقبة

	م
	الاسم


	الوظيفة
	التوقيع بقبول التكليف

	1


	
	
	

	2


	
	
	

	3


	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


                                                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
كشف بأسماء الطالبات الغائبات 
عن يوم :





الموافق :

الفترة : 






المادة :

	اللجنة
	الاسم
	رقم الجلوس
	الملاحظان


	التوقيع
	مراقب الدور
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محافظة 
إدارة 

مدرسة 
كشف توزيع الملاحظين






الفصل الدراسي        
2010 م –     2011 م

   اليوم : 

التاريخ :    /  1    /     2011 م
الصف : الأول والثاني      الفترة : 

	رقم اللجنة
	اسم الملاحظ
	التوقيع
	رئيس الدور

	التوقيع

	1
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	2
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	3
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الاحتياطي
الاسم                            التوقيع                          الاسم                            التوقيع

1-                                                                 6 -

2-                                                                 7-

3-                                                                 8 -

4-                                                                 9-

5-                                                                 10-

الامن

                   الاسم                                 التوقيع                          

            رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
محضر غلق حجرة الكنترول
   إنه فى يوم /

الموافق     /  1   / 2011
وفى تمام الساعة / 




  تم غلق حجرة الكنترول بالشمع الأحمر وتسليمها للعامل  للنوبتجى / 

   للمحافظة عليها وقد تم توقيعه على هذا المحضر تعهداً منه بالمحافظة عليها و سلامتها

   و    سلامة  الأختام طوال فترة حراسته.

وتحرر هذا المحضر منا بذلك ,

أسماء أعضاء اللجنة 

التوقيع 
        النوبتجى 
                      التوقيع

1-

2-

3-
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محافظة 
إدارة 

مدرسة 
محضر فتح حجرة الكنترول

إنه في يوم /

الموافق     /   1  / 2011
في تمام الساعة / 




تم فتح حجرة الكنترول بمعرفة أعضاء اللجنة الموقعين أدناه وتم معاينة ختم الشمع غلق باب الحجرة الكنترول ووجدناها سليمة وقمنا بفتح الحجرة .

وتحرر هذا المحضر منا بذلك ,

   أعضاء اللجنة 

                التوقيع 
                 
1-

2-

3-

       رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
محضر استلام نموذج الإجابة

أنه في يوم 

الموافق    / 1 / 2011 تم استلام نموذج الإجابة 
 لمادة 


للصف / 

الإعدادي وكان مغلقا وليس به أية تغيرات
              توقيع المدرس الأول /




سجل تسليم وتسلم أوراق الإجابة 
     اليوم : 

التاريخ :    /  1    /     2011 م
    الصف :                   المادة: 

	اسم المستلم
	العدد
	التوقيع بالاستلام 
	المستلم من الكنترول بعد التصحيح
	التوقيع 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


        رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
محضر تصحيح أوراق الإجابة

 إنه في يوم 
الموافق     /  1   /   2011 تم تصحيح أسئلة  مادة _______
 للصف / 

            .

امتحان الفصل الدراسي /

	رقم السؤال
	اسم المصحح
	التوقيع
	اسم المراجع


	التوقيع

	1


	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	4


	
	
	
	

	5


	
	
	
	

	6


	
	
	
	

	7


	
	
	
	

	8


	
	
	
	

	9


	
	
	
	

	10
	
	
	
	


إقرار

أقر أنا الأستاذ / 




مدرس أول مادة / 

     بأنني قمت بمراجعة أوراق الإجابة وأن جميع جزئيات كل سؤال مطابقة لنموذج الإجابة و أن
   درجة كل سؤال داخل الورقة هي الدرجة الموجودة بالمرآة .

      رئيس لجنة النظام والمراقبة                                              مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
محضر فتح مظروف الأسئلة
                                     الفصل الدراسي        
2010 م –     2011 م

إنه في يوم         الموافق   /  1  /       2011 وفي تمام الساعة/          والدقيقة 

أحضر مدير المدرسة  أوراق أسئلة الامتحان لمادة :  
 للصف/                داخل  : عدد  (…………………….……………  ) ظرفا 
من الظروف المغلقة وقد فحصنا الأختام التي عليها ووجدناها سليمة ، ثم فتحت الظروف 
أمامنا وتأكدنا قبل توزيع الأسئلة من اسم الامتحان وأن هذه الأسئلة خاصة بالمادة المذكورة 
في جدول الامتحان وأن عددها كاف لعدد طلاب اللجنة ، وهذا إقرار منا بذلك .
المراقبــون

الاسـم :               
        التوقيـع ………………………………………….……………
الاسـم :                               التوقيـع ………………………………………….……………
الاسـم : 

                  التوقيـع ………………………………………….……………
مدير المدرسة/  رئيس اللجنة

   الاسـم:                                    التوقيـع ………………………………………….……………  
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
استمارة غياب
امتحان           للعام الدراسي 2010/2011
اليوم/               التاريخ/     /1/2011        الفترة/                المادة/       

اسم الطالبة/                            الصف/                  رقم الجلوس :                                                         
الملاحظــان 




                    المراقــب


الاسـم …………..…………………………     ……………………………                          الاسم : …………………………….......…
التوقيع …………..…………………………     ……………………………                            التوقيع: …………….………… 
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
استمارة غياب
امتحان           للعام الدراسي 2010/2011
اليوم/               التاريخ/     /1/2011        الفترة/                المادة/       

اسم الطالبة/                            الصف/                  رقم الجلوس :                                                         
الملاحظــان 




                    المراقــب


الاسـم …………..…………………………     ……………………………                          الاسم : …………………………….......…
التوقيع …………..…………………………     ……………………………                            التوقيع: …………….………… 
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
إفادة طالب بمواد الدور الثاني
السيد الفاضل ولي أمر الطالب / ...................................... بالصف ..................

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته  ،

نحيطكم علما بالنتيجة النهائية لامتحانات أخر العام الدراسي :  200 /   200  م لنجلكم

المذكور أعلاه على النحو التالي :

له حق دخول امتحان الدور الثاني في المواد التالية :
	المـــــــادة
	تاريخ الامتحان 

	
	

	
	

	
	


        و ذلك حسب  جدول امتحان الدور الثاني ، ونلفت انتباهكم إلى أن الامتحان سيكون في         

          مقرر الفصل  بأكمله سواء كان الفصل الدراسي ( الأول أو الثاني أو الفصلين معـا)                        

            ونؤكد ضرورة العناية و المتابعة المستمرة له حتى يحقق التقدم والنجاح المنشودين 

         ان شاء الله .

هذا وبالله التوفيق ,,,

       رئيس لجنة النظام والمراقبة                                                                                                         

                         
                            مدير المدرسة
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
اقـــــــرار بعــــدم وجــــود موانـــع لأعضـــاء الكـنـــترول
          نقر نحن الموقعين أدناه بأننا غير محرومين من أعمال الامتحانات ولم توقع علينا 
           جزاءات سابقة بسبب 

          الامتحانات وأنه ليس لدينا أقارب حتى الدرجة الرابعة داخل لجان الامتحانات ،

              .... كما نقر بالالتزام بالحضور والانصراف أيام الامتحانات في المواعيد المحددة .

	م
	      الاســـــــــــــــــــــــــــم
	 الوظيفـــة
	  التوقيــــــــــــــع
	   ملاحظـــــــــــــــات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


                 رئيس لجنة النظام والمراقبة                                     مدير المدرسة

محافظة 
إدارة 

مدرسة 
تكليـــــــــــــــــــــــــــف

  كلفت إدارة المدرسة الأستاذة /  وكيل المدرسة بالقيام بأعمال رئيس لجنة  النظام والمراقبة للفصل الدراسي ........................................ في العام الدراسي    2010 /   2011   م  . وعليها إتباع
التعليمات والنشرات الخاصة بذلك ،

                 ..... والله أسأل أن يوفقنا إلى مافيه الخير لصالح بناتنا الطالبات .

قبلت التكليف 
        الوكيــــــل/   
         التوقيـــــع / ..........................................
                                                                    مدير المدرسة
محافظة 

إدارة 

مدرسة 

امتحان 

للعام الدراسي2010/2011

سجل الغياب                                                                   
                 رئيس لجنة النظام والمراقبة                                     مدير المدرسة
محافظة 

إدارة 

مدرسة 

امتحان 

للعام الدراسي2010/2011

سجل التسليم والتسلم                                                                   
                 رئيس لجنة النظام والمراقبة                                     مدير المدرسة
محافظة 

إدارة 

مدرسة 

امتحان 

للعام الدراسي2010/2011

سجل التصحيح                                                                   
                 رئيس لجنة النظام والمراقبة                                     مدير المدرسة
محافظة 

إدارة 

مدرسة 

امتحان 

للعام الدراسي2010/2011

غلق  وفتح 
الكنترول
                 رئيس لجنة النظام والمراقبة                                     مدير المدرسة
محافظة 
إدارة 

مدرسة 
لجنة النظام والمراقبة

سجل الزوار

   رئيس لجنة النظام والمراقبة                                        مدير المدرسة

	اليوم والتاريخ
	ساعة الزيارة
	الاسم
	الوظيفة
	سبب الزيارة
	التوقيع
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