مديرية التربية والتعليم بمحافظة قنا                                              
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    إدارة أبوتشت التعليمية

مكتبـــــــة مدرســة الحرية التجريبية للغات






يناط بلجنة المكتبة كثير من المسئوليات التي تكفل حسن سير العمل بالمكتبة المدرسية وفق الأهداف المحددة لها . ولقد تضمنت لائحة المكتبات المدرسية بنداً خاصاً بلجنة المكتبة ، وهو البند الرابع الذي ينص على ضرورة وجود اللجنة وكيفية تشكيلها ومسئولياتها


1ـ وضع الترتيبات الداخلية لتنظيم سير أعمال المكتبة خلال العام الدراسي بما في ذلك مواعيد فتح المكتبة المدرسية وإغلاقها .
2 ـ قبول الهدايا التي تقدم للمكتبة من الطلاب والمعلمين والأهالي بعد عرضها على اللجنة الدائمة لفحص الكتب والأفلام والأشرطة لإجازتها
3ـ فحص التقرير السنوي الذي يقدمه أمين المكتبة وإرسال نسخة منه إلى قسم تقنية التعليم المعلومات بالإدارة .
4ـ الإشراف على الجرد السنوي لمحتويات المكتبة .
5ـ تنسيق الاستفادة من المكتبة في تدريس بعض المواد بداخلها أو في إشغال حصص الانتظار
6 ـ دراسة الطرق التي يمكن أن تؤدي إلى نمو الخدمة المكتبية بالمدرسة وتذليل العقبات التي تعترضها .
7 ـ اقتراح عناوين وأنواع الكتب والمراجع والدوريات وغيرها من المواد التي تدعو الحاجة إلى تزويد المكتبة بها.
8  ـ اعتماد قوائم الكتب ومواد المكتبة الأخرى التي تدعو الحاجة إلى إصلاحها أو تجليدها أو التخلص منها ( الكتب التالفة ) مع التنسيق في هذا الخصوص مع قسم مراقبة المخزون بالمنطقة 
 9ـ إسناد العمل بالمكتبة عند غياب أمينها إلى أحد أعضاء اللجنة ، أو من يثقون في قدرته على إدارة شؤون المكتبة من العاملين بالمدرسة .
10 ـ تعقد لجنة المكتبة اجتماعاتها شهرياً كلما أمكن ذلك على أن لا تقل اجتماعاتها عن اجتماع واحد كل شهرين .
وعلى أمين المكتبة المدرسية تزويد اللجنة بالتقارير والإحصاءات التي تبين أوجه النشاط المكتبي ، كما يجب عليه تحليل إحصاء النشاط المكتبي ودراسته لتقويم الخدمة ، وبيان مؤشرات نجاحها وقصورها ويقترح الحلول اللازمة على لجنة المكتبة

تؤلف لجنة المكتبة بكل مدرسة في أول كل عام دراسي برئاسة مدير المدرسة أو وكيلها وعضوية عدد كاف من المعلمين يراعى في اختيارهم تمثيل جوانب المعرفة المختلفة ، ويكون أمين المكتبة عضواً بها وسكرتيراً لها وقد تم تشكيل لجنة المكتبة للعام الدراسى 2011/2012م من السادة : - 
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أخصائى المكتبة                                                                   مدير المدرسة
                                                                                يعتمد ،

زمن الإجتماع : 

اليوم  /              الموافق :     /    /     201    الساعة /     ق      س
مكان الإجتماع :   
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أخصائى المكتبة               وكيل النشاط،                                مدير المدرسة،
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