وظائف هامة

تحديد الكل  Ctrl +A
الخط الأسودالعريض Ctrl +B

الخط المائل Ctrl +I

الخط تحت الكلمة Ctrl +U

تنسيق يمين Ctrl +R
تنسيق يمين  Ctrl+ L
الوسط Ctrl+ E
الضبط الكلي للنص Ctrl +J
حفظ الملف فقط shift +F12

حفظ الملف باسم F12

غلق الملف Ctrl +F4

نسخ الفقرة Ctrl +C
قص الفقرة Ctrl +X

لصق الفقرة Ctrl +V

تكرار آخر عملية Ctrl +Y

التراجع عن آخر عملية Ctrl +Z







