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òîjnØ½a@òîi�Ûa@pa‰bèß@ @
ًحظيت ال&بية ا�كتبية باهتمام بالغ � ا�ول ا�تقدمة وأصبحت تو
ها قدرا كب�ا من  ً

العناية والاهتمام ، و@ذا <ن ا�نهج ا;ديث يأخذ با6ظرة ا�ت4ملة للتلميذ و/رص ع+ أن 
ا�كتبـة الـS تـرتبط بالأنـشطة يهيئ L اKنمية الشاملة ، فإن Gور Fقيق ذلك يقوم ع+ 

ا�تعددة للتلميذ ، ف] ا�4ن ا�ناسب �تابعة ا�راسة و@كساب اKلميذ ا�هـارات الفرديـة 
  .للتكيف مع مقتضيات ا;ياة بمتغ�اتها ا[قافية ا�عا\ة 

ًوتتمثل القيمة ا;قيقية لل&بية ا�كتبية � أنها تعe الفرد لd ينمو نموا حقيقيا �    ً

ا;ياة حيث تتضمن إكساب اKلاميذ مهـارات الاسـتفادة مـن Gتويـات ا�كتبـة ، وهـذه 
ا�هارات ليست rية � حد ذاتهـا و@نمـا اqـدف ا�نـشود منهـا هـو تثبيـت الاmـاه �ي 
اKلاميذ vو مصادر ا�عرفة ا�تعددة بأوعيتها ا�ختلفة والاستفادة من هـذه ا�ـصادر عـ+ 

  .vو مستمر ومتصل 
بأنهــا إمــداد الفــرد با�هــارات الأساســية  مفھ��وم التربي��ة المكتبي��ةمكــن Fديــد وي

ًلاستخدام الكتب وا�كتبات ومراكز ا�علومات استخداما وظيفيـا ، أي إنهـا عبـارة عـن  ً

 الاسـتفادة تدريب يتضمن إرشادات وتعليمـات و@كـساب خـzات �عاونـة الأفـراد عـ+
  .القصوى من ا�كتبات

***  

ÈÛa@Òa†çþaòîi�ÜÛ@òßb@ @
   -:وهناك العديد من الأهداف العامة لل&بية ا�كتبية منها      

 .تنمية القدرة ع+ استخدام مصادر ا�كتبة بكفاءة وفعا
ة  .�

 .الربط بe موضو�ت ا�نهج وبe مصادر ا�علومات ا�توفرة با�كتبة  .�

 .بث ا[قة � ا�كتبة وخدماتها وموظفيها  .�

 .  ستقلال والاعتماد ع+ نفسه � ا;صول ع+ ا�علومات تمكe ا�ستفيد من الا .�

   

***  
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@òîjnØ½a@òîi�Ûa@püb©@ @
  :ة � يمكن Fديد ثلاث �الات رئيسية لل&بية ا�كتبي

  -: اKعرف ع+ ا�كتبة وخدماتها ويمكن Fقيق ذلك بإتباع الطرق اKا
ة -�
_I<<<<<<<æ<^ãÚ^ŠÎ_æ<ífjÓ¹]<�ÃÚ<“ñ^’ā<„éÛ×jÖ]<í�^uc<<<<<<<<^{ãßÚ<áç{Óji<�Ö]<l]‚uçÖ]<K<<á^{Ó¹]æ

<l^Ú‚¤]<àÚ<íÚ‚}<ØÒ<äéÊ<ë�öi<ë„Ö]J< <
<h–<íÂçfŞ¹]<�Ææ<íÂçfŞ¹]<ífjÓ¹]<…�^’Ú<Üé¿ßi<íŞā<„éÛ×jÖ]<Ìè†Ãi<< <
<t–<ífjÓ¹]<^ãéßjÏi<�Ö]<…�^’¹]<l^ÂçÛr²<„éÛ×jÖ]<ÝøÂc<J< <
<�–<ífjÓ¹]<^ãÚ‚Ïi<�Ö]<l^Ú‚¤^e<„éÛ×jÖ]<Ìè†Ãi<J< <

�بليوجرا� ويتضمن معلومات أساسية عن الإعداد ا�بليوجرا� �ميع  اKعليم ا– �
  .مصادر ا�علومات با�كتبة 

  . اKعرف ع+ مصادر ا�علومات ا�توفرة با�كتبة -�

***  

éßbÇ@pbèîuìmòîjnØ½a@òîi�Ûa@ñ…b½@@ @
�م مرا�ة قراءة منهج ال&بية ا�كتبية للمرحلة كوحدة واحدة للخـروج منـه بهـدف    -�

  �وهو الوقوف � كم ا�علومات الS �ب إن يتعرف عليها اKلميذ � هذه ا�رحلة
  �الاهتمام بتحقيق الأهداف الإجرائية من معرفية ووجدانية ومهارية    -�
  �الاستعانة با�جسمات ووسائل الإيضاح والوسائل السمعية وا��ية  -�
  � أك� من ا6ظري العم+ة إ� اKدريب الابتعاد عن اKلقe حيث أن ا�ادة � حاج -�
  �تهيئة اKلاميذ وتذك�هم بما تم دراسته قبل بداية ال¡ح    - 
  �ربط أنشطة ا�كتبة بالإحداث ا�ارية واهم ا�ش¤ت والقضايا ا�عا\ة  -£
 –إعـداد الأ¨ـاث وا�لخـصات ( مشار¦ة اKلاميذ بطريقة فعالة � أنـشطة ا�كتبـة  -¥

 خاصة � ظل ) الخ �� ا�حاªات – ا6دوات – ا�ناظرات – صحافة ا�كتبة –ا�عارض 
تطبيق اKقويم الشامل و@تاحة الفرصة للتلاميـذ والطـلاب لاختيـار ا�كتبـة كنـشاط 

  .تربوي لاص® 
ن الأسـئلة ن يكون لـ² درس أهـداف إجرائيـة خاصـة بـه ثـم �موعـة مـأيرا°  -¯

  .اKطبيقية واKمهيدية
< << << << <
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a@Âb’äÛakyb–½@òîjnØ½a@òîi�ÜÛ@ @
@ @

 اKلاميـذ مـن  حـصله لل&بية ا�كتبيـة الغـرض منهـا تثبيـت مـاا�صاحبة الأنشطة
  -:معلومات بطريقة فعاL مثل 

ــــداد .� ــــصات إع ــــاث ،  ا�لخ ، الأ¨
  .ا�ستخلصات

   .ثمرة القراءة .�
  .الأ�ومات  .�
 والإصـدارات�لات ا�كتبـة الـشهرية  .�

  .ا³اصة 
  . ا�طويات إعداد . 
¦ة � ا6ـــدوات وا�حـــاªات ا�ـــشار .£

  .وا�ناظرات 
تفعيل الكتب عن طريق رسم منظر مـن  .¥

  . ) القصة( وµ الكتاب 
   .القصة م¶حه  .¯

  . �سمات من خامات بسيطة إعداد .·
تــدريب اKلاميــذ � mميــع مــواد  .��

   . وترتيبها  وتنشيط استخدامهالأرشيف
  . ا�كتبة إذاعةا�شار¦ة � برنامج  .��
 بإعـدادكتبة وذلـك ا��ية للكتب وا� .��

  .نبذه عن بعض الكتب ا;ديثة 
ا�شار¦ة � بعض الزيـارات للمكتبـات  .��

  . Kبادل اz³ات الأخرى
 الأجهـزةاKدريب � كيفية اسـتخدام  .��

   .السمعية وا��ية ا�تاحة با�كتبة
ـــشار¦ة �  . � ـــذ � ا� ـــشجيع اKلامي ت

  .ا�سابقات ا[قافية الS تنفذها ا�كتبة 

***  

b�ìÛaîàîÜÈnÛa@Ýöò@ @
  ) الخ��� أرفف ا�كتبة الS تضم �مو�ت ا�واد –وحدة الفهارس (  ا�كتبة أثاث .�
  . والوسائل السمعية وا��يةوالأجهزة والإرشادية الإيضاحيةاللوحات  .�
  .DVD's أو CD'sالzامج ا�حملة ع+ جهاز الكمبيوتر با�كتبة أو ا�حملة ع+  .�

***  
  

@ @
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@ïöa†niüa@Þëþa@Ñ–ÜÛ@òîjnØ½a@òîi�Ûa@wèäß@ @
<ì‚uçÖ]±æù]<V< <

  .ا�لتقاء بالت�ميذ الجدد  •
 ا3س�ھمالتعرف على مكان المكتبة وموقعھا المتميز بين  ف�صول المدرس�ة ع�ن طري�ق  •

  . ا5رشادية
<<íéÞ^nÖ]<ì‚uçÖ]V<<<E<ífjÓ¹]îñ^’}]<ífjÓ¹]<<D<V< <

   .التعرف على اخصائى المكتبة •
   .) جرائد – مج�ت –الكتب (  التعرف على بعض محتويات المكتبة •
   . )ا3ثاث(  للمكتبة أخرىالتعرف على محتويات  •
   . أجھزة المكتبة من تحويهالتعرف على ما  •

nÖ]<ì‚uçÖ]ínÖ^<V<Eí{fjÓ¹]<h]�a< : (  

  المكان المخصص لھا فى ا3دواتوضع  •
  تسجيل ا�سم فى دفتر المترددين •
المحافظ�ة ،  ا3طعم�ةعدم التحدث ب�صوت مرتف�ع ، ع�دم تن�اول ، سحب المقاعد برفق  •

  .على جمال ونظافة المكتبة 
Ãe]†Ö]<ì‚uçÖ]í<V<<<EÓÖ^e<íè^ßÃÖ]<<gjV<D< <

  .  ، وكيفية فتح الكتب الجديدة  قبل ا�ط�ع فى الكتبا3يدي نظافة •
  .زيق صفحات الكتاب وتقليب الصفحات برفق عدم تم •
   . عند تقليب صفحات الكتابا3صابععدم بل  •
  .صفحات الكتاب   علىالكتابةعدم  •

<<íŠÚ^¤]<ì‚uçÖ]<V<E“’ÏÖ]æ<gjÓÖ^e<Å^jÛj‰÷] : (  

   قصة يرويھا اخصائى المكتبةإلىا�ستماع  •
   رواية القصة باستخدام العرائسإعادة •
   على الت�ميذ ا3دوارع تمثيل قصة وتوزيأو مسرحة  •
  .صلصال، تسجي�ت صوتية، ، مجسماتالسبورة الوبرية: أخرى بأساليب قصة سرد •

<í‰�^ŠÖ]<ì‚uçÖ]<V<EíÃq]†Ú<^¹<íÚ^Â<l]…^ã¹]<àÚ<äÊ†Ãi<�V<D<< <
   .محتويات المكتبة •
  .فى المكتبة والمدرسة ه اخصائى المكتبة ودور •
   .كيفية العناية بالكتب •
  .آداب المكتبة  •
uçÖ]<íÃe^ŠÖ]<ì‚<<V<EíŞ�Þ_í{èçe†i< : (  

  .اختيار بعض القصص المحببة للت�ميذ  •
  . رواية القصة المختارة أسلوبالمساعدة فى اختيار  •
   .الت�ميذ لتمثيل القصة  علىا3دواروسائل وتوزيع   وأدواتتحديد ما يلزم من  •
   .رواية  القصة المختارةأو تنفيذ تمثيل  •
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ïöa†niüa@Þëþa@Ñ–Ûa@ @
@ @

‡çi<<<íÊ‚ãjŠ¹]<íéi^é£]<l]…^ã¹]æ<íéfjÓ¹]<íée�Ö]<sãßÚ<Äè< <
< <
< <
< << << << <

@Šè’Ûa@ @
@@@@@@@@@@@@@@
ñ†yìÛa@ @

Êìj�þa@ @’äÛa���������������������������Âb@ @òîmbî§a@pa‰bè½a@ @

Ùæù]< >>��ànj  ا�لتقاء مع الت�ميذ الجدد •> <
êÖæù]<ì‚uçÖ]  êÞ^nÖ]< التعرف على مكان المكتبة وموقعھا المتمي�ز  •>

  بين فصول المدرسة

Ùæù]<   التعرف على اخصائى المكتبة •>

êÞ^nÖ]<  محتوي����ات المكتب����ةالتع����رف عل����ى بع����ض  •>
  )مجموعات المواد (

oÖ^nÖ]<  محتوي�����ات المكتب�����ة ب�����اقيالتع�����رف عل�����ى  •>
  )ا3ثاث(

Šiìn×c< <
<<ì‚uçÖ]

<<<<<<<<<<<íéÞ^nÖ]<>
<ífjÓ¹]
<êñ^’}_æ
ífjÓ¹]>  Äe]†Ö]<   محتوي�����ات المكتب�����ةب�����اقيالتع�����رف عل�����ى  •>

  )ا3جھزة ووسائل ا5يضاح (

I<<<î{{{{{×Â<Í†{{{{{ÃjÖ]
ífjÓ¹]<<<á^ÓÚ< <

I<<<îñ^’{{{{}]<Ý^{{{{ãÚ
ífjÓ¹]<îÊ<í‰…‚¹]< <

I<<<<Ø{{{ÛÃÖ]<á^{{{ÓÚ
<g{{{{«á_<ïç{{{{j¬<

äÚˆ×è<^Ú<î×Â< <
I<<í{{{{{fjÓ¹]<g{{{{{u

ìð]†ÏÖ]æ< <

Ùæù]<   فى المكان المخصصا3دواتوضع  •>
   ينتسجيل ا�سم فى دفتر المتردد •

êÞ^nÖ]<  .برفقسحب المقاعد  •>
  عدم التحدث بصوت مرتفع  •

�àÏìã< <
<ì‚uçÖ]
ínÖ^nÖ]< <

<><h]�a
<ífjÓ¹]>  oÖ^nÖ]<  . ا3طعمة عدم تناول   •>

   المحافظة على جمال ونظافة المكتبة   •

- <<ì…^{{ãÚ<h^Š{{jÒ]
<l^éÒç×Š{{{{{{{{{{Ö]
<<î{{{{{Ê<ívév’{{{{{Ö]

l^fjÓ¹]< <
I<<<ì�^{{{{{{Â<Œ†{{{{{{Æ

géi�Ö]æ<Üé¿ßjÖ]< <
I<<î{{{{×Â<í{{{{¿Ê^�]<

íÚ^ÃÖ]<ífjÓ¹]  

Ùæù]<   . قبل ا�ط�ع فى الكتبا3يدينظافة  •>
   .الجديدةكيفية فتح الكتب  •

êÞ^nÖ]< <
 .عدم تمزيق صفحات  الكتاب  •
 وتقلي���ب ص���فحاته برف���ق للمحافظ���ة عل���ى  •

    .ه  وتسلسلأجزائه

oÖ^nÖ]< <

 عند تقليب صفحات الكتاب ا3صابععدم بل  •
ال���سيئة    ع��ن ھ��ذه الع��ادةالناتج��ة واeث��ار

وع���دم ثن���ى ص���فحات الكت���اب واس���تخدام  
   .الفواصل

�à�í…< <
<ì‚uçÖ]
<íÃe]†Ö]< <

<>ÃÖ]<íè^ß
<gjÓÖ^e<>< <

Äe]†Ö]<   عدم الكتابة على صفحات الكتاب وھوامشه •>

I<<<�{{{{}<h^{{{{jÓÖ]<
Ðè‚‘< <

I<<<<<í{¿Ê^�]< íéËéÒ
h^jÓÖ]<î×Â< <

I<<<ífjÓ¹^e<h^jÓÖ]
íÚ^Â<íéÓ×Ú< <

Šíbäí<   بأسبوعين قبل بداية ا�متحانات ا3نشطةتقييم  •>



  
 

 

  حصة التربية المكتبية ٨

 تصميم السيد السخاوي
  

@Šè’Ûa@ @
@@@@@@@@@@@@@@
ñ†yìÛa@ @

Êìj�þa@ @’äÛa���������������������������Âb@ @òîmbî§a@pa‰bè½a@ @

Ùæù]<   قصه يرويھا اخصائى المكتبةإلىا�ستمتاع  •>
.  

êÞ^nÖ]<    . رواية القصة باستخدام العرائسإعادة •>

oÖ^nÖ]<  ارا3دوم���سرحة أو تمثي���ل لق���صة وتوزي���ع  •>
  على الت�ميذ  

Šía�Ï<< <
<ì‚uçÖ]
íŠÚ^¤]< <

><Å^jÛj‰÷]
ÓÖ^e<gj

“’ÏÖ]æ>< <Äe]†Ö]< <
:  المختلف��ة با3س�اليباختي�ار ق�صة وس��ردھا  •

 ت��سجي�ت ، مج��سمات ، الوبري��ة ال��سبورة
   . صلصال، صوتية 

I<ç{{{{{ÛßÖ]<Ð{{{{{éÏ�<
ëçÇ×Ö]„éÚøjÖ]<ï‚Ö<< <
< <

I<<<ì…^{{ãÚ<h^Š{{jÒ]<
Å^Ûj‰÷]<<l^’{Þý]æ<<

‚é¢]< <
I<à{{{{{{Â<�f{{{{{{ÃjÖ]<

…^{{{{ÓÊù]<îj�{{{{e<
Øñ^‰çÖ]  

Ùæù]< مراجع���ة ومناق���شة الت�مي���ذ ع���ن محتوي���ات  •>
   .المكتبة

êÞ^nÖ]<  يق���وم ب���ه ال���ذيمناق���شة الت�مي���ذ ف���ى ال���دور  •>
   .اخصائى المكتبة

oÖ^nÖ]<   مجموعات ومناقشتھم ف�ىإلىتقسيم الت�ميذ  •>
   .كيفية العناية بالكتب

÷‰bß< <
<ì‚uçÖ]
í‰�^ŠÖ]< <

<><íÃq]†Ú
<íÚ^Â>< <

<Äe]†Ö]< <
 م���ن ا�س���تفادةاص���طحاب الت�مي���ذ وكيفي���ة  •

 ف���ى الوص��ول للمكتب���ة ا5رش��ادية ا3س��ھم
   .لتأكيد على معرفة آداب المكتبةوا

I<<<<î{{{{×Â<í{{{{¿Ê^�]
íÚ^ÃÖ]<l^Ó×jÛ¹]< <

< <
I<<Ý]‚~j{{{‰]{{{‰ù]Üã<

íè�^{{{{{�…ý]<î{{{{{Ê<
Å…]ç�Ö]æ<<àè�^é¹]  

Ùæù]<  مجموعات واختي�ار ق�صة إلىتقسيم الت�ميذ  •>
   .محببة لھم

êÞ^nÖ]< تخت��ار ك��ل مجموع��ة الوس��يلة الت��ى س��يمثلون  •>
   .بھا قصتھم

oÖ^nÖ]< يلزمھ��ا  م��ن  ك��ل مجموع��ة تق��وم بتحدي��د م��ا •>
  .ا3دوار وتوزيع وأدواتوسائل 

ÝíŠig<< <
<ì‚uçÖ]
<íÃe^ŠÖ]< <

<><íŞ�Þ_
<íèçe†i<>< <

Äe]†Ö]<  تم اختي�اره ل�سرد كل مجموعة تقوم بتنفيذ ما •>
   .مھاي المختلفة وتقيبا3ساليبالقصة 

IíÂ^¶<îÊ<ØÛÃÖ]<< <
< <

I<<<l]…^{{{{ãÚ<<í{{{{éÛßi
<<à{{{Ê<î{{{Ê<„{{{éÚøjÖ]

<ØénÛjÖ]ð^ÏÖý]æ< <

ìíbß<< <
<<<<<<<�<îjÖ]<l]…^ãÛ×Ö<^èçË�<„éÚøjÖ]<ÜééÏi^ãjéÛßi<<^–è_æ<<<½^�ßÖ]<ê×ÛÃÖ]<<<<<Ùø{}<à{Ú<
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@Ñ–ÜÛ@òîjnØ½a@òîi�Ûa@wèäßïãbrÛa@ïöa†niüa@@ @
<êÖæù]<ì‚uçÖ]<E<V<íé×ÛÂ<íŞ�Þ_V<D< <

  .اصطحاب الت�ميذ إلى المكتبة عن طريق ا3سھم ا5رشادية •
بطريق��ة جذاب��ة عل��ى س��بيل المث��ال وفق��ا )  ورش ن��شاط ( تق��سيم الت�مي��ذ إل��ى مجموع��ات  •

ال�خ م�ع ٠٠٠لترتيب أسمائھم ھجائيا ، تواريخ المي�د ، اللون المحبب ، الميول والھوايات 
   .اختيار شعار لكل مجموعة

< <

<íéÞ^nÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<á]çÖù]æ<Ý^Î…ù^e<ë†�ÃÖ]<Ìéß’jÖ]<V<D< <
كت��ب ، آداب المكتب��ة ا3س��اليب العناي��ة بال: مراجع��ة عل��ى م��ا س��بق دراس��ته وت��شمل  •

  .المختلفة لرواية القصة 
 .التعريف بالتصنيف با3لوان  من فرع الحقائق العامة حتى فرع القصص العلمية  •
 التعري��ف بالت��صنيف ب��ا3لوان م��ن ف��رع ق��صص ا�ختراع��ات وا3فك��ار حت��ى ف��رع  •

  القصص التاريخية والجغرافية والسير الذاتية  
 ٥٠٠ حتى رقم ٠٠٠شري با3رقام من رقم التعريف  بالتصنيف الع •

  

<ínÖ^nÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<ë†�ÃÖ]<Ìéß’jÖ]<Äe^i<D:  

 .٩٠٠ حتى ٦٠٠التعريف بالتصنيف العشري من رقم  •
 .الربط بين الرقم واللون في تصنيف الكتب بالمكتبة  •
  .  التعريف بأسباب اختيار ھذه ا3لوان لفروع المعرفة المختلفة •
  

<íÃe]†Ö]<ì‚uçÖ]E<Vi†iífjÓ¹^e<ÍçÊ†Ö]<î×Â<gjÓÖ]<géV<D< <
 .ًالتعريف والتدريب علي كيفية ترتيب ا3سماء ھجائيا  •
التعريف بكيفية ترتيب الكتب على الرفوف طبقا لرقم التصنيف تم الترتي�ب الھج�ائى �س�م  •

  .المؤلف 
التعريف والتدريب عل�ى كيفي�ة الح�صول عل�ى كت�اب م�ن عل�ى الرف�وف بالمكتب�ة وإعادت�ه  •

 .إلى مكانه 
  .مراجعة علي ما تم دراسته  •
  

<íŠÚ^¤]<ì‚uçÖ]E<Vh^jÓÖ]<ð]ˆq_V<D< <
  .الغ�ف •
  .نصفحة العنوا •
  . متن الكتاب •

í‰�^ŠÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<ífjÓ¹]<l]�†ËÚV<D< <
  .المكتبة •
  .اخصائى المكتبة •
  .الصفحة والورقة •
  .الكتاب •



  
 

 

  حصة التربية المكتبية ٢١

 تصميم السيد السخاوي
  

íÃe^ŠÖ]<ì‚uçÖ]E<VífjÓ¹]<l]�†ËÚ<Äe^iV<D< <
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Šè’Ûa@ @
@@@@@@@@@@@@@@æaìäÇ@@@@
@@@@@@@@@@@ñ†yìÛa@ @

Êìj�þa@ @Âb’äÛa@ @
@pa‰bè½a
òîmbî§a@ @

Ùæù]< اص��طحاب الت�مي��ذ إل��ى المكتب��ة ع��ن طري��ق  •>
>��ànj  ا3سھم ا5رشادية <

<ì‚uçÖ]
<êÖæù]< <

<><íŞ�Þ_
<íé×ÛÂ>< <

êÞ^nÖ]< <

تق��سيم الت�مي��ذ إل��ى مجموع��ات عم��ل بطري��ق  •
جذاب���ة عل���ى  س���بيل المث���ال وفق���ا لترتي���ب 
أس���مائھم ھجائي���ا ، ت���اريخ الم���ي�د  ، الل���ون 

ال�����خ ٠٠٠المحب�����ب ، المي�����ول والھواي�����ات 
  .ر لكل مجموعة واختيار شعا

<|æ…<í{{{{{{{{{{éÛßi
<Ø{{ÛÃÖ]æ<áæ^{{ÃjÖ]

Ðè†Ê<Ùø}<àÚ< <

Ùæù]< <
مراجع��ة عام��ة عل��ى م��ا س��بق دراس��ته وت��شمل  •

العناي���ة بالكت���ب ، آداب المكتب���ة ، ا3س���اليب 
  المختلفة لرواية القصة

êÞ^nÖ]< ة الت��صنيف ب��ا3لوان م��ن ف��رع الحق��ائق العام�� •>
  .حتى القصص العلمية 

oÖ^nÖ]< <
ًالت������صنيف ب������ا3لوان ب������دءا م������ن ق������صص  •

ا�ختراع�����ات حت�����ى الق�����صص التاريخي�����ة 
  .والجغرافية والسير الذاتية 

Šiìn×c<< <
<ì‚uçÖ]
<íéÞ^nÖ]< <

<><Ìéß’jÖ]
<ë†�ÃÖ]
<æ<Ý^Î…ù^e

<á]çÖù]>< <
Äe]†Ö]<    .٥٠٠حتى ٠٠٠التصنيف العشري من رقم   •>
Ùæù]<   ٩٠٠ حتى ٦٠٠التصنيف العشري  من رقم  •>

êÞ^nÖ]< ال��ربط ب��ين ال��رقم والل��ون ف��ى ت��صنيف الكت��ب  •>
  .وقصص المكتبة 

�àÏìã<< <
<ì‚uçÖ]
<ínÖ^nÖ]< <

<><Äe^i
<Ìéß’jÖ]
<ë†�ÃÖ]<>< <

oÖ^nÖ]< التعري��ف بأس��باب اختي��ار ھ��ذه ا3ل��وان لف��روع  •>
  .المعرفة المختلفة

<†Êç{{{{è<Üé{{{{¿ßjÖ]
‚ã¢]æ<kÎçÖ]< <
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Ùæù]<   التعرف والتدريب على ترتيب ا3سماء ھجائيا •>

êÞ^nÖ]< <
التعري��ف بكيفي��ة ترتي��ب الكت��ب عل��ي الرف��وف  •

طبق�ا 3رق��ام الت��صنيف  و الترتي��ب الھج��ائى 
  �سم المؤلف

oÖ^nÖ]< التعري��ف بكيفي��ة الح��صول عل��ى الكت��اب م��ن  •>
  على رفوف المكتبة وإعادته إلى مكانه
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<ì‚uçÖ]
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<><géi†i
<gjÓÖ]

<ÍçÊ†Ö]<ê×Â
<ífjÓ¹^e<>< <Äe]†Ö]<   مراجعة على ما تم دراسته •>

ì…^{{ãÚ<h^Š{{jÒ]<
<“é{{{{{{{{{{{~×jÖ]
<…^Ò„j{{{{{{{‰÷]æ

‚é¢]< <

Šíbäí< <
<jÖ]<ÜééÏi<<<<<<<<<<<Ù^{ÛÂ_<à{Ú<ð^{ãjÞ÷]æ<í{Ãq]†Ú<Ä{Ú<Ùæù]<ê{‰]…‚Ö]<Ø’ËÖ]<àÂ<^⁄é×ÛÂ<„éÚø

<÷…çÖ]< <
Ùæù]<   الغ�ف •>
êÞ^nÖ]<   صفحة العنوان  •>

Šía�Ï<< <
<ì‚uçÖ]
<íŠÚ^¤]< <

<><ð]ˆq_
<h^jÓÖ]>< <

oÖ^nÖ]<   متن الكتاب •>

<Ì{{{{{{{{{{{{è†ÃjÖ]<
äñ]ˆq_æ<h^jÓÖ^e< <

Ùæù]<   ز المعلومات بالمدرسةمرك: المكتبة  •>

êÞ^nÖ]< دوره ف������ى المدرس������ة : اخ������صائى المكتب������ة  •>
  والمكتبة
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<ífjÓ¹]>< <

oÖ^nÖ]<   الفرق بين الصفحة والورقة •>

< <<Äe]†Ö]< مطبوع يمك�ن ق�راء ت�ه م�ن أول�ه إل�ى : الكتاب  •>
  آخره 

< <

Ùæù]< وع يعبر عن المحتوى وموض: عنوان الكتاب  •>
  الكتاب 

êÞ^nÖ]< ھ��و الم��سئول ع��ن المحت��وى الم��ادي : المؤل��ف  •>
  للكتاب
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<ì‚uçÖ]
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<êÖæù]<ì‚uçÖ]<V<íé×ÛÂ<íŞ�Þ_V< <

 .لتنظيم وتنسيق المكتبة )  ورش نشاط ( تقسيم الت�ميذ إلي مجموعات عمل  •
  .ت تدعو لزيارة المكتبة تقسيم الت�ميذ لكتابة بعض ال�فتا •

< <

<íéÞ^nÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<ØÛ�iæ<l]…^ãÚ<àÚ<íËè†Ãi<�<^Ú<ê×Â<íÃq]†Ú<V<D< <
 .التصنيف با3رقام وا3لوان  •
 .سرعة الحصول علي كتاب من الرف وإعادته   •
 .أجزاء الكتاب  •
 .مفردات المكتبة  •

< <

<ínÖ^nÖ]<ì‚uçÖ]<V<�]ç¹]<l^ÂçÛ¥<E<V<h^jÓÖ]<<D:  

 )   .كعب الكتاب : ( ي من الكتاب التعريف بأجزاء أخر •
 )   .قائمة الصور والرسوم ، قائمة التصويبات: ( التعريف بأجزاء أخري من الكتاب  •
 )   .  قائمة المصطلحات : ( التعريف بأجزاء أخري من الكتاب  •

< <

<íÃe]†Ö]<ì‚uçÖ]<E<V<íèçe†iæ<íéÊ^Ïm<íŞ�Þ_V<D< <
 .خراجه بطريقة فنية صحيحة القصة وإ/ التعريف بكيفية إعداد ملخص للكتاب  •
 .التعريف بكيفية إعداد كراسة ثمرة القراءة •
غ��ف ، عن�وان ا3لب�وم ، مقدم�ه ، ( التعريف بكيفية إعداد ألبوم وتنفيذه بطريق�ة ص�حيحة  •

 )  .صورة موثقة وتعليق ، ترقيم الصفحات ، قائمة محتويات 
ألب�وم ، كراس�ة : ع�داد وتنفي�ذ وتكل�يفھم بإ) نشاط جم�اعي ( تقسيم الت�ميذ إلي ورش عمل  •

 .ثمرة قراءة 
< <

<íŠÚ^¤]<ì‚uçÖ]<E<V<ífjÓ¹]<l]�†ËÚV<D< <
 .ا3لبوم   •
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 .الرقم الخاص  •
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í‰�^ŠÖ]<ì‚uçÖ]E<VífjÓ¹]<l]�†ËÚ<Äe^iV<D< <
 .جماعة أصدقاء المكتبة    •
 .استمارة ا�ستعارة •
 .الملخص  •
 .صندوق الفھرس •

íÃe^ŠÖ]<ì‚uçÖ]<E<V^Î‚‘_<íÂ^¶<ì…^Ãj‰÷]<H<ífjÓ¹]<ðV<D< <
 .التعريف بخطوات ا�ستعارة الخارجية    •
 .كيفية ملء بيانات استمارة ا�ستعارة   •
 )  .جماعة الصحافة ، جماعة إذاعة المكتبة ( التعريف بأنشطة جماعة أصدقاء المكتبة  •
  ) .نجماعة المندوبين الثقافيي( التعريف بأنشطة جماعة أصدقاء المكتبة  •
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Êìj�þa@ @Âb’äÛa@ @@òîmbî§a@pa‰bè½a@ @

Ùæù]< ) ورش ن�شاط ( إل�ي مجموع�ات ذتقسيم الت�مي •>
  وترتيب المكتبة لتنظيم 

�ànj�< <
<ì‚uçÖ]
<êÖæù]< <

<><íŞ�Þ_
<íé×ÛÂ>< <

êÞ^nÖ]< تق��سيم الت�مي��ذ إل��ي مجموع��ات لكتاب��ة بع��ض  •>
  .ال�فتات تدعو لزيارة المكتبة 

<<<»<ífjÓ¹]< íéÛâ_
<^ßi^éu< <

Ùæù]<   .التصنيف با3رقام و ا3لوان : مراجعة علي  •>

êÞ^nÖ]< س��رعة الح��صول عل��ي كت��اب م��ن عل��ي ال��رف  •>
  .دته وإعا

oÖ^nÖ]<   .ما تم دراسته من أجزاء الكتاب  •>

Šiìn×c<< <
<ì‚uçÖ]
<íéÞ^nÖ]< <

<><íÃq]†Ú
<íÚ^Â>< <Äe]†Ö]<   .مفردات المكتبة  •>

< <

Ùæù]< كع��ب : التعري��ف ب��أجزاء أخ��ري م��ن الكت��اب  •>
  .الكتاب 

êÞ^nÖ]< ئم��ة قا: التعري��ف ب��أجزاء أخ��ري م��ن الكت��اب  •>
  .قائمة التصويبات & الصور والرسوم 

�àÏìã<< <
<ì‚uçÖ]
<ínÖ^nÖ]< <

<><l^ÂçÛ¥
<�]ç¹]<V

<h^jÓÖ]<>< <
oÖ^nÖ]< قائم��ة : التعري��ف ب��أجزاء أخ��ري م��ن الكت��اب  •>

  .المصطلحات 

<…æ�<^{{{�<í{{{fjÓ¹]
Ý^â<ëçe†iæ<»^Ïm< <

Ùæù]<   .كيفية إعداد ملخص  •>
êÞ^nÖ]<   .كيفية إعداد كراسة ثمرة القراءة  •>
oÖ^nÖ]<   كيفية إعداد ألبوم •>

�à�í…<< <
<ì‚uçÖ]
<íÃe]†Ö]< <

<><íŞ�Þ_
<íéÊ^Ïm
<íèçe†iæ<>< <

Äe]†Ö]< الملخ��ص ، ا3لب��وم ، : تطبي��ق عمل��ي 5ع��داد  •>
  .كراسة ثمرة القراءة 

<ì…^{{{ãÚ<h^Š{{{jÒ]
<“é{{{{{{{{{{{{{~×jÖ]
‚é¢]<…^Ò„j‰÷]æ< <

Šíbäí< >  .تقييم الت�ميذ عمليا عن الفصل الدراسي ا3ول  •> <

Ùæù]<   .ا3لبوم  •>
êÞ^nÖ]<   .الرقم العام  •>

Šía�Ï<< <
<ì‚uçÖ]
<íŠÚ^¤]< <

<><l]�†ËÚ
<ífjÓ¹]>< <

oÖ^nÖ]<   .ص الرقم الخا •>

< <
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Ùæù]<   .جماعة أصدقاء المكتبة   •>
êÞ^nÖ]<   .استمارة ا�ستعارة  •>

÷‰bß< <
<ì‚uçÖ]
í‰�^ŠÖ]< <

<><l]�†ËÚ
<ífjÓ¹]>< <

oÖ^nÖ]<   .الملخص  •>

< <

< <<Äe]†Ö]< >  .صندوق الفھرس  •> <
Ùæù]<   .رجية التعريف بخطوات ا�ستعارة الخا •>
êÞ^nÖ]<   كيفية ملء بيانات استمارة ا�ستعارة  •>

oÖ^nÖ]< <
( التعري��ف بأن��شطة جماع��ة أص��دقاء المكتب��ة  •

)  جماع��ة ال��صحافة ، جماع��ة إذاع��ة المكتب��ة 
.  
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<><íÂ^¶
<ð^Î‚‘_
<ífjÓ¹]

<ì…^Ãj‰÷]æ
<íéq…^¤]<>< <

Äe]†Ö]< التعري���ف بأن���شطة جماع���ة أص���دقاء المكتب���ة  •>
   )نجماعة المندوبين الثقافيي(

<ØÛÃÖ]<íÛéÎ<†è‚Ïi< <

ìíbß<< <ß×Ö<ê×ÛÂ<ÜééÏi<÷…çÖ]<Ù^ÛÂ_<àÚ<ð^ãjÞ÷]<æ<ê‰]…‚Ö]<Ý^ÃÖ]<àÚ<êÞ^nÖ]<Ì’J< <
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ß@Ñ–ÜÛ@òîjnØ½a@òîi�Ûa@wèä�ßb¨a@ïöa†niüa@@ @
<êÖæù]<ì‚uçÖ]<<E<V<íé×ÛÂ<íŞ�Þ_V<D< <

  5ع��ادة ) ورش ن��شاط ( اص��طحاب الت�مي��ذ للمكتب��ة وتق��سيمھم إل��ي مجموع��ات عم��ل  •
 .ترتيب وتنظيم المكتبة  

  )  .خطوات ا�ستعارة الخارجية ، الدعوة للقراءة ( تنفيذ �فتات مختلفة لبعض المھارات  •
< <

<íéÞ^nÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<ØÛ�iæ<l]…^ãÚ<àÚ<íËè†Ãi<�<^Ú<ê×Â<íÃq]†Ú<V<D< <
 .إعداد ملخصات للكتب والقصص المقروءة   •
 .عات منھجية ا3حداث الجارية، موضو: إعداد ألبومات  •
 .خطوات ا�ستعارة الخارجية  •
 .أنشطة جماعة أصدقاء المكتبة  •

< <

<ínÖ^nÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<íèçe†i<íŞ�Þ_<<D:  

 .التعريف بكيفية إعداد صحيفة المكتبة    •
 .التعريف بنشاط المناظرات والتدريب العملي علي تنفيذھا  •
 .  اقتراح بعض الموضوعات التي تصلح كموضوعات للمناظرة    •
< <

<íÃe]†Ö]<ì‚uçÖ]<E<V<íéfjÓÚ<l]…^ãÚV<D< <
 .فكرة مبسطة عن فھارس المكتبة وأھميتھا وفائدتھا  •
 . ج – ص – ط –خ : التعريف بالبيانات المدونة بالبطاقة وبعض المختصرات  •
 ) .فھرس المؤلف ( التعريف ببعض أنواع بطاقات الفھرسة  •
 .) فھرس العنوان ( التعريف ببعض أنواع بطاقات الفھرسة  •
< <

<íŠÚ^¤]<ì‚uçÖ]<E<V<l]…^ãÚæ<íèçe†i<íŞ�Þ_V<D< <
للتعري��ف ) ض��من جماع��ة أص��دقاء المكتب��ة ( التعري��ف بن��شاط جماع��ة الدعاي��ة وا5ع���م  •

 بمجموعات المواد الموجودة بالمكتبة عن طريق إذاعة المكتبة وصحيفة المكتبة   
 .التعريف بكيفية ترتيب البطاقات بصندوق الفھرس  •
 .إلي مجموعات �كتساب مھارة ا�ستعانة بصندوق الفھرس  تقسيم الت�ميذ  •
< <

í‰�^ŠÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<ífjÓ¹]<l]�†ËÚV<D< <
 )   .الفھرسة ( بطاقة الفھرس  •
 .السلسلة  •
 .الطبعة  •
 .المرجع  •

íÃe^ŠÖ]<ì‚uçÖ]<E<V<ífjÓ¹]<l]�†ËÚ<Äe^iV<D< <
 .مدخل البطاقة    •
 .بطاقة المؤلف   •
 .بطاقة العنوان   •
 .المناظرة  •
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Êìj�þa@ @Âb’äÛa@ @
@pa‰bè½a
@òîmbî§a@ @

Ùæù]< اص���طحاب الت�مي���ذ للمكتب���ة وتق���سيمھم إل���ي  •>
  .ب وتنظيم المكتبة  مجموعات 5عادة ترتي

�ànj�< <
<ì‚uçÖ]
<êÖæù]< <

<><íŞ�Þ_
<íé×ÛÂ>< <

êÞ^nÖ]< <
( تنفي����ذ �فت����ات مختلف����ة ل����بعض المھ����ارات  •

خط����وات ا�س����تعارة الخارجي����ة ، ال����دعوة 
  )  ..للقراءة 

<ì�^Â<Œ†Æ
<géi�Ö]æ<Üé¿ßjÖ]

<ð^é�úÖ< <

Ùæù]< >>[gu<íéÛßiìð]†ÏÖ  .إعداد ملخصات للكتب والقصص المقروءة   •> <

êÞ^nÖ]< <
إع��داد ألبوم��ات بطريق��ة فني��ة ص��حيحة ل��بعض  •

موضوعات ا3حداث الجاري�ة، موض�وعات 
  المناھج الدراسية 

< <

oÖ^nÖ]<   .خطوات ا�ستعارة الخارجية •>
<ÄÚ<ØÚ^ÃjÖ]
l^fjÓ¹]< <

Šiìn×c<< <
<ì‚uçÖ]
<íéÞ^nÖ]< <

<><íÃq]†Ú
<Ðf‰<^Ú<ê×Â

<<äj‰]…�>< <Äe]†Ö]< >[Ðè†Ê<»<ØÛÃÖ  .أنشطة جماعة أصدقاء المكتبة •> <
Ùæù]< >  التعريف بكيفية إعداد صحيفة المكتبة    •> <

êÞ^nÖ]< التعريف بنشاط المن�اظرات والت�دريب العمل�ي  •>
  .علي تنفيذھا 

<ì…^ãÚ<íéÛßi
ì†¾^ß¹]æ<…]ç£]< <

�àÏìã<< <
<ì‚uçÖ]
<ínÖ^nÖ]< <

<><<íŞ�Þ_
<íèçe†i<>< <

oÖ^nÖ]< اقت����راح بع����ض الموض����وعات الت����ي ت����صلح  •>
  كموضوعات للمناظرة   

<ë_†Ö]æ<ë_†Ö]<Ý]�u]
†}û]< <

Ùæù]< فك��رة مب��سطة ع��ن فھ��ارس المكتب��ة وأھميتھ��ا  •>
  .وفائدتھا 

êÞ^nÖ]< التعري��ف بالبيان��ات المدون��ة بالبطاق��ة وبع��ض  •>
  . ج – ص – ط –خ : المختصرات 

oÖ^nÖ]< ( التعري���ف ب���بعض أن���واع بطاق���ات الفھ���رس  •>
  )فھرس المؤلف 

�à�í…<< <
<ì‚uçÖ]
<íÃe]†Ö]< <

<>…^ãÚ<l]
<íéfjÓÚ<V
<í‰†ãËÖ]<>< <Äe]†Ö]<  ( التعري���ف ب���بعض أن���واع بطاق���ات الفھ���رس •>
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