محافظة   
مديرية التربية والتعليم بـ  

إدارة  
مدرسة   

محضر جرد مكتبة المدرسة للعام الدراسي   /   
ينص البند الثاني عشر من لائحة المكتبات المدرسية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 38 بتاريخ 22/10/2007  على أنه يجب إجراء جرد سنوى لتجهيزات المكتبة المدرسية من مواد مطبوعة وغير مطبوعة وأثاث وأجهزة الأستماع والعرض وغيرها ويتم الجرد طبقاً للأحكام والأجراءات الواردة فى نص المادة 
وبناء علي ذلك تم تشكيل لجنة من السادة 
	م
	الاســـــــــم
	الوظيفة
	العمل باللجنة

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


وبمطابقة الرصید الفعلي من واقع الرفوف على الرصید المثبت بدفتر الیومیة تبين الآتي 
للجنة ما یلي
آخر رقم باليومية : .........................................................

جملة المخصوم بالجرود السابقة ( فاقد – تالف ) : ..........................

آرقام سقطت سهوا : 

كتب استبعدت لأسباب أخري : ............................................. كتاباً
جملة المخصوم : .......................................................... كتاباً
الرصيد الفعلي قبل الجرد : ................................................ كتاباً
وقد قامت اللجنة بجرد مكتبة المدرسة اعتبارا من يوم ........ الموافق    /    /   200 الى يوم ........ الموافق    /    /    200 جردا فعلياً على الواقع الموجود بالمكتبة .
وكانت النتيجة كالآتى :
رصيد المكتبة  : ................... كتاباً 

الكتب المفقودة : .................... كتاباً              بنسبة ........... % وثمنها .......... جنيهاً 
الكتب التالفـة : ...................  كتاباً              بنسبة ............. % وثمنها .......... جنيهاً 
جملة الكتب المفقودة والتالفة       : ..................   كتاباً 

وقد تأكدت اللجنة أن الكتب الفاقدة والتالفة لم تكن نتيجة الاهمال أوسوء الاستخدام من جانب أخصائى المكتب وانما نتيجة لكثرة التردد على المكتبة وهذه الكتب الكتب ليس من بيينها مراجع عامه ( كالموسوعات أو المعاجم أو الاطالس أو المخطوطات أوالكتب النادرة ) كما أوضحت اللائحة .

ولما كانت الكتب المفقودة والتالفة لا تتعدى نسبتها 6% (3% فاقد ، 3% تالف) من اجمالى الكتب الموجودة بالمكتبة (الرصيد الفعلى) وفى حدود السلطات المخولة للسيد مديرعام التربيةوالتعليم بالادارة وهى ألف جنية 
لذا نرجو التكرم بخصمها من عهدة المكتبة

ومرفق طية كشوف الجرد للفاقد ويبلغ عدد الكتب منها   ........................ كتاباً .
التاريخ :       /       /    200  . 

أعضاء لجنة الجرد : 
	م
	الاســـــــم 
	التوقيع 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	













رئيس اللجنــة

يعتمد ،،،










     مدير المدرســة 







                    ..................


السيد موجه أول المكتبات 

تحية طيبة وبعد ...

نرجو التكرم بمراجعة كشوف الجرد المرفقة ورفعها للسيد مدير عام التربية والتعليم بالادارة للأعتماد وإجراء اللازم ، وذلك تطبيقا للبند السابق ذكره من اللائحة .

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

                                                  المدير العام
                                                               .......................... 
محافظة 

مديرية التربية والتعليم بـ
إدارة   

مدرسة   





               كشف رقم (       )
كشف جرد للمكتبة لعام   /
كشف الكتب التالفة

	م
	الرقم الخاص
	الرقم العام
	عنوان الكتاب
	المؤلف
	تاريخ الورود
	الثمن
	رأى

الموجة فنياً
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تحريرا في  :       /       /      20  


















يعتمد ،،،

اللجنة : 


           رئيس اللجنة : 


     مدير المدرسة 
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3- 
 محافظة   

مديرية التربية والتعليم بـ  

إدارة      

مدرسة   





               كشف رقم (       )

كشف جرد للمكتبة لعام   /  
كشف الكتب الفاقدة

	م
	الرقم الخاص
	الرقم العام
	عنوان الكتاب
	المؤلف
	تاريخ الورود
	الثمن
	رأى

الموجة فنياً

	
	
	
	
	
	
	قرش
	جنية
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تحريرا في  :       /       /      20  


















يعتمد ،،،

اللجنة : 


           رئيس اللجنة : 


     مدير المدرسة 
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