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إدارة شرق المحلة الكبرى التعليمية

       توجيــه التربية الاجتماعية
*********************

نظراً للمتابعات الميدانية ووجود بعض المخالفات فى المدارس ، وما تُبديه أجهزة المتابعة بالإدارة على أداء الأخصائيين الاجتماعيين
( أمناء مجالس الأمناء والآباء والمعلمين ) ، لذا يُرجى الالتزام بما يلى بكل دقة :

1) القرار الوزارى رقم 328 فى 2/9/2012م بشأن تحديد الرسوم والاشتراكات ومقابل الخدمات الإضافية بالمدارس .

2) القرار الوزارى رقم 417 فى 9/11/2006م بشأن قواعد صرف حصيلة مقابل الخدمات الإضافية بالمدارس .

3) القرار الوزارى رقم 289 فى 24/8/2011م بشأن مجالس الأمناء والآباء والمعلمين .

4) مراعاة خطوات الصرف من جميع حصائل الخدمات الإضافية بالمدارس { 14 حصيلة } وفقاً للمادة ( 3 ) من القرار الوزارى رقـ 417 ـم والمادة ( 13 ) من القرار الوزارى رقـ 289 ـم ، حيث لا يتم الصرف من هذه الحصائل إلاّ بعد تقديم مذكرة مالية معتمدة من الموجه المختص أولاً ، ثم تُرفع إلى مدير المدرسة والذى يرفعها بدوره إلى مجلس الأمناء لأخذ الموافقة عليها بالصرف ، ثم اعتمادها من رئيس المجلس فى الجلسة اللاحقة .

5)  المدير التنفيذى للمجلس ( مدير المدرسة ) والعاملين بالمدرسة مسئولين عن تنفيذ قرارات المجلس ، والمجلس بدوره هو المسئول عن متابعة التنفيذ .

6) مراعاة توقيع السادة أعضاء المجلس بالحضور على محضر الجلسة الحالية ( أولاً بأول ) ولا تُؤجَل توقيعاتهم للاجتماع التالى ، وفى نهاية محضر الاجتماع يُوَقَع كل من أمين المجلس ورئيس المجلس .
7) مراعاة ترقيم وختم سجل المجلس بالشعار ، حيث أنه سجل مالى وفنى ، ولا يجوز التسجيل فى السجل على وجه واحد فقط للصفحة ، بل يكون التسجيل على الوجهين فى السجل .
8) مراعاة تسجيل أهم القرارات والوصيات التى اتخذها المجلس فى نهاية الاجتماع ، وذلك لمناقشة ما تم منها فى الجلسة القادمة .

9) فى حالة انتقال الزميل أمين المجلس من المدرسة ( لأى أسباب ) لا يجوز إخلاء طرفه إلاّ بعد تَسَلّم سجلات المجلس منه بموجب إيصال من المستلم ، وتبقى سجلات المجلس بالمدرسة ولا يجوز نقلها من المدرسة لأى سبب من الأسباب ( باستثناء مسابقة المجلس ).
10)  جدول أعمال الجمعية العمومية للمجلس ( آباء ) خلال 15 يوماً من بدء الدراسة :

1)  قراءة محضر جلسة الجمعية العمومية للمجلس للعام الماضى ، للتصديق عليه .

2)  عرض التقرير السنوى لأنشطة وأعمال المجلس خلال السنة المنتهية .

3)  عرض تقرير المراقب المالى  عن ميزانية المجلس خلال السنة المنتهية .

4)  عرض الحساب الختامى لأعمال المجلس عن العام الماضى .

5)  انتخاب الآباء  لممثليهم  فى المجلس عن العام الحالى  .

7)  مناقشة الموضوعات والمقترحات التى تصل مكتوبة إلى المجلس قبل موعد  
      اجتماع الجمعية العمومية .
11) جدول أعمال الجمعية العمومية للمجلس ( معلمين ) خلال 15 يوماً من بدء الدراسة : 


  (  هو نفس جدول الأعمال السابق مع تغيير كلمة الآباء فى البند رقم (5) لتُصبح المعلمين  .


  (  وفى الاجتماع الثانى فى العام التالى ، يتغير البند رقم ( 5 ) ليُصبح :




(  انتخاب من انتهت مدة عضويتهم بالمجلس من المعلمين عن العام الماضى   . )

12) تقرير المراقب المالى يشمل ( إعداد حساب الإيرادات والمصروفات والميرزانية العمومية مشفوعاً برايه ، ويقوم بعرضه على المجلس فى الاجتماع الأخير للمجلس لإقراره ، تمهيداً لعرضه على الجمعية العمومية للمجلس فى بداية العام التالى لاعتماده .
13) جدول أعمال الاجتماع الأول لمجلس الأمناء والآباء والمعلمين :


1) انتخاب رئيس مجلس الأمناء .
         2) انتخاب نائب الرئيس .
3) اختيار المراقب المالى .

                                     { من الأعضاء التسعة ( الخمسة المنتخبين والأربعة المهتمين )غير العاملين بالمدرسة }

4) شرح مجالات خطة نشاط المجلس ، تمهيداً لمناقشة خطة عمل المجلس والبرنامج الزمنى لها والميزانية 
             التقديرية اللازمة لتنفيذها .


5) عرض ما تم صرفه من ميزانية المجلس لإقراره واعتماده .

6) مناقشة جميع الخطط الخاصة بالأنشطة لإقرارها واعتمادها .


7) مناقشة ما سيتم صرفه من ميزانية المجلس لأخذ الموافقة بالصرف .


8) تحديد الموعد الدورى لانعقاد جلسات المجلس .

14) جدول أعمال الاجتماع الدورى ( الشهرى ) للمجلس :



1) قراءة محضر الجلسة السابقة ، للتصديق عليه .



2) مناقشة توصيات وقرارات المجلس بالجلسة السابقة .



3) مناقشة الخطة الشهرية للمجلس { مذكرات مالية –  موافقة صرف – اعتماد صرف - ....} .



4) ما يستجد من أعمال .
15) جدول أعمال الاجتماع الخير لمجلس الأمناء والآباء والمعلمين :

1) قراءة محضر الجلسة السابقة ، للتصديق عليه .


2) مناقشة واعتماد الحساب الختامى لأنشطة التربوية بالمدرسة وفقاً للخطط الموضوعة .


3) مناقشة ومراجعة وإقرار الحساب الختامى والميزانية العمومية للمجلس ، تمهيداً للعرض على الجمعية 
             العمومية للمجلس فى بداية العام الدراسى التالى لاعتماده .


4) مناقشة تقرير المراقب المالى لإقراره ، تمهيداً لعرضه على الجمعية العمومية للمجلس فى بداية العام 
             الدراسى التالى لاعتماده .


5) مناقشة صرف ُسلفة للمدرسة للصرف منها حتى موعد الاجتماع القادم للمجلس .

6) ما يستجد من أعمال .

زميلنا العزيز ... أمين مجلس الأمناء والآباء والمعلمين ، نرجو الالتزام بتلك التوجيهات الفنية ، من أجل توحيد الجهود المهنية المبذولة فى هذا المجال .
وتفضلوا بقبول وافر الاحترام والتقدير ،،
الأخصائى الاجتماعى
أ / عزت  الغرابلى
توجيهات فنية خاصة �بمجالس الأمناء والآباء والمعلمين�  ( للمراحل الثلاثة )











الأول





وفى الاجتماع الثانى فى العام التالى ، يتغير فقط البند رقم� ( 5 ) ليُصبح :


- انتخاب من انتهت مدة عضويتهم بالمجلس من أولياء الأمور عن العام الماضى   .

















