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ماذا استفدت من القصة؟

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ما الذي أعجبك في القصة
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
أهم الشخصيات في القصة
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
رأيك في القصة

(  ) جيدة           (   ) متوسطة   (   )  غير مقبولة













كتابي يتحدث!!
تخيل نفســـك كتابا


واجب عن الأسئلة








(1) عنوان الكتــــــاب:-.....................................................

(2) مؤلـــــف الكتاب: –.....................................................

(3) بلد النشــــــــــر :-......................................................

(4) تاريخ النشـــــر:-........................................................

(5) الترقيــم الدولي:-........................................................

(6) عدد الصفحات:-.........................................................

(7) به قائمة محتويات :-................................................

(8) به قائمة مراجع:-......................................................

(9) الكتاب به مقدمة:-.....................................................

(10) من كم فصلا يتكون:-.................................................

(11) يحتوي علي
             (    )رسوم     (    )خرائط     (     ) جداول    (     ) ملاحق

(12) يوجد به

              (   ) مؤلف مشارك  (    ) رسام   (     ) محقق   (    ) مراجع

(13) موضوعات الكتاب هي:-

      1-..................................   2-...............................  3-.............................

(14) أعجبني في هذا الكتاب
................................................................................................................................................................................................................................................

(15) لم يعجبني به:-
....................................................................................................................................................................................................................................................

(16) هل تنصح زملاءك بقراءة هذا الكتاب      (    ) نعم         (    ) لا

(17) لماذا ؟......................................................................................................................

�








وتشمل 





** التصنيف بالألوان والأرقام


** التدريب على استخراج كتاب بمعرفة -


           رقمه


          لون كعب التصنيف


          موضوع القصة


** أجزاء الكتاب


** مفردات المكتبة وتشمل :-


          الأثاث 


          مجموعات المواد


          بعض السجلات


** ساعة القصة ومناقشات فيها





تم شرح المفردات السابقة في منهج الصف الثالث








�








��
�
��
أن يتعرف الأطفال على أجزاء الكتاب �
�
�
أن يتعرف الأطفال على كيفية إعداد ملخص وثمرة قراءة والبوم�
�
��
ان يحب الأطفال الكتب  والتعامل معها من خلال الأنشطة�
�
�
ان يحب الأطفال فن إعداد الملخصات والألبومات �
�
��
ان يتقن الأطفال  مهارات التعرف على أجزاء الكتاب�
�
�
أن يحب الأطفال إعداد الملخص وثمرة قراءة والألبوم�
�



�


�


لا بد من التعامل مع الكتاب برفق حيث يؤدي ذلك إلى إطالة عمر الكتاب و الاستفادة منه لأكبر عدد من الرواد.


ولا بد من فهم الأجزاء المختلفة للكتاب لكي يساعد القارئ على استعماله بطريقة ذكية و بارعة و يمكنه من الحصول على اكبر قدر من المعلومات و بأقل وقت ممكن. 


وتختلف الكتب من حيث الشكل الخارجي فقد تكون الكتب ورقية الغلاف أو بغلاف صلب و الذي يعتبر أكثر تكلفة من النوع السابق. 


ويتكون الكتاب من ثلاثة عشر جزاء لكن لا يشترط أن تتوفر جميعها في كل كتاب و هي كتالي:


�


الغرض من الغلاف هو الحفاظ على محتويات الكتاب و يحتوي عادة الغلاف على عنوان الكتاب كاملاً أو مختصراً ومؤلف الكتاب.











2- كعب الكتاب (Spine)


وهو الجزء الذي توضع عليه لاصقة رقم طلب الكتاب التي من خلالها نستطيع الوصول للكتاب من على الرفوف ويحتوي على عنوان الكتاب والمؤلف واحيانا الناشر.


3- صفحة العنوان المجتزأ (Half – Title Page ):


العنوان القصير والذي يرد على ورقة تسبق صفحة العنوان


4- صفحة العنوان (Title Page ):


وهي صفحة في بداية الكتاب تحمل العنوان الفعلي وتعتبر الصفحة الرئيسية للبيانات التي يتم ثوثيق الابحاث منها وهي تحتوي على:


 


أ. العنوان: (Title) وهو العنوان الرئيسي والعنوان الفرعي للكتاب والذي يعتمد في عملية التوثيق والفهرسة.


مثال: القدس: دراسة قانونية، �        شكسبير: دراسة نقدية و سيرة �ب. المؤلف: (Author ) و هو الشخص أو الأشخاص المسؤلون عن تأليف الكتاب و قد يكون المؤلف شخص أو مؤسسة أو هيئة.


مثال: تأليف مراد عبد الفتاح�       تأليف جامعة بيت لحم 


ج. المساهمون: (Contributors ) وهم الذين ساهموا في أعداد الكتاب و لكنهم لم يقومو بكتابة اي نص من نصوص هذا الكتاب مثل المترجم ،المحرر، الرسام .


د. مكان النشر: (Place Of Publication ) مصطلح في الفهرسة يعني أسم المدينة أو البلد التي يوجد فيها الناشر الذي اصدر الكتاب  و عادة تؤخذ المدينة و ليس البلد مثل لندن و ليس بريطانيا.


هـ. الناشر: (Publisher ) وهو الشخص أو المؤسسة أو الهيئة المسؤولة عن إنتاج وتوزيع الكتاب. 








و. تاريخ النشر (Date of Publication ) وهي السنة التي نشر فيها الكتاب وتأتي في أسفل صفحة العنوان أو خلف صفحة العنوان وهو أحدث تاريخ يكون موجود.


ز. الطبعة: (Edition ) وبيان الطبعة يطبع غالباً على صفحة العنوان أو على ظهرها مع بيان بالطبعات السابقة، وفي الغالب تظهر لنا أكثر من مصطلح حول الطبعة ونذكر منها التالية :


1 - الطبعة الأولى (1st edition) وهي أول نسخة من الكتاب تظهر في الأسواق.�2 - إعادة طبع (Reprint ) وهي الطبعة التي تصدر بنفس محتويات الطبعة الاولى بدون اي اضافات او تعديلات ولكنها تظهر في نفس العام الذي صدرت فيه الطبعة الأولى.�3- طبعة جديدة: (New Edition ) و هي طبعة تختلف عن الطبعة الاولى او الطبعات السابقة بإضافات جديدة و معلومات وفصول لم تكون في الطبعة الاولى .


ح. السلسلة (Series ) مجموعة من مواد متصلة ببعضها البعض تنشر تباعا و تحمل كل مادة بالإضافة إلى عنوانها الفعلي عنوانا جامعا ينطبق على المجموعة ككل و قد تكون المادة المنفردة مرقمة أو غير مرقمة. 


5- صفحة حق التأليف والنشر (Copyright Page):


وهي تكون على ظهر صفحة العنوان وتعطى فيها تفصيلات عن حق التأليف أو الطبع وسنة النشر وسنة الإصدار الاولى والثانية واحيانا شروط النسخ أو الاقتباس.


Example:�The Subject Approach to Information�Copyright � A C FOSKETT 1977�ALL RIGHTS RESERVED


�6- الإهداء والشكر (Acknowledgements)


عادة هنا يقدم المؤلف شكره لمن ساعدوه في أخراج هذا الكتاب و يقوم باهدائه لاشخاص معينين قد تكون اسرته أو زملائه.


7- التمهيد أو التصدير (Preface) 


عادة يختلف التمهيد و التصدير عن المقدمة و كثير من القراء يخلط ما بينهما حيث أن التمهيد يذكر المؤلف فيها الهدف من وضع هذا الكتاب و كيفية قيامه بجمع واعداد البيانات والمعلومات الخاصة بهذا الكتاب ومن هي الفئة المستهدفة من أخراج هذا الكتاب .











8 - المقدمة: (Introduction ) 


وهي عبارة عن رسالة قصيرة لإعداد القارىء حول موضوع الكتاب ويكتبها عادة متخصص في موضوع الكتاب ويكون موقعها في بداية الكتاب وفي بعض الأحيان تكون المقدمةهي أول فصل في الكتاب.


9- قائمة (أو فهرست) المحتويات: (Table of Contents)


وهي قائمة تكون عادة اما في بداية الكتاب (في الكتب الاجنبية) أو في نهاية الكتاب و تحتوي على فصول الكتاب مرتبة حسب تسلسلها في الكتاب مع وجود رقم للصفحة مما يساعد الباحث على الوصول للمعلومات بسرعة من خلالها.


10- نص الكتاب (المتن): (Text) 


وهو نص الكتاب ومحتويات.


11- الكشاف: (Index) 


وهي عبارة عن قائمة موجودة في نهاية الكتاب و مرتبة ترتيباً هجائياً باسماء الإعلام والمصطلحات التي ذكرت  في الكتاب مع وجود رقم الصفحة التي ورد فيها هذا المصطلح.


12- الملحق: (Appendix) 


وهي الملاحق التي الحقت من قبل المؤلف في الكتاب ولكنها ليست من عمله وأينما استعان بها لثوثيق معلوماته من مصادر أخرى مثل الصور،الخرائط،الجداول.


13- قائمة المراجع أو الببليوغرافيا: (Bibliography) 


وهي عبارة عن قائمة بالمصادر والمراجع التي استعان بها المؤلف لكتابة وتأليف كتابه وهي تكون في نهاية الكتاب ومرتبة ترتيباً هجائياً حسب عائلة المؤلف أو العنوان.


لماذا نتعرف على أجزاء الكتاب  ؟  لتحقيق ثلاثة أهداف رئيسية  هى :- 


1.     التعريف بمؤلف الكتاب و عنوان و بيانات نشر الكتاب عن طريق الغلاف، كعب الكتاب، صفحة العنوان و صفحة النشر. 


2.     التعريف بمحتوى و موضوع الكتاب و أهدافه عن طريق التمهيد، المقدمة، قائمة المحتويات، النص و الكشاف. 


3.     التعريف بالمصادر المتعلقة بموضوع الكتاب عن طريق قائمة المراجع. 








�








��
�
��
أن يتعرف الأطفال على معنى التلخيص و ثمرة قراءة والألبوم�
�
�
أن يتعرف الأطفال على كيفية إعداد ملخص وثمرة قراءة والبوم�
�
��
ان يحب الأطفال الكتب  والتعامل معها من خلال الأنشطة�
�
�
ان يحب الأطفال فن إعداد الملخصات والألبومات �
�
��
ان يتقن الأطفال  مهارات التعرف على أجزاء الكتاب والتلخيص  وإعداد الألبوم�
�
�
أن يحب الأطفال إعداد الملخص وثمرة قراءة والألبوم�
�



�


لعل افضل كلام قيل عن فن التلخيص هو ما اورده استاذنا سيد السخاوى وهو 


�


هو التعبير عن الأفكار الأساسية للموضوع ( أو النص ) في كلمات قليلة ، من دون إخلال بالمضمون أو غموض في الصياغة


أو


هو إبراز النص الأصلي بأسلوب كاتب التلخيص في عدد قليل من الكلمات مع الحفاظ على صلب النص المكتوب.


�


1ـ أنه عملية فكرية ومهارة لغوية راقية.


2ـ ضرب من الإيجاز و الإتقان لما يقرأ ويسمع.


3ـ تتجلى فيه الموضوعية والأمانة العلمية في نسبة الأفكار والآراء لأصحابها.


4ـ يفضل الرجوع إليه عند وجوده بدل من المادة الأصلية.


فوائد التلخيص وأهميته :


1ـ ينمي فينا القراءة الناقدة والفهم الكامل لما نقرأ.


2ـ يساعدنا على تجنب تضييع الوقت والجهد في مطالعة تفاصيل قد تكون غير هامة.


3ـ نتعلم فيه تمييز الأفكار الرئيسة من الأفكار الثانوية.


4ـ أسلوب من أساليب الاستيعاب السريعة في عصر السرعة والانفجار المعرفي.








5ـ يربي فينا ملكة التذوق الجمالي للنصوص والتمييز بين أنواعها وأصنافها وطريقة عرضها.


6ـ يمنح الثقة في النفس لأنه يعتمد على الفرد والجهد الشخصي.


7ـ نحتاجه في المذاكرة للدروس أو عند حضور الندوات والمؤتمرات أو في مجال البحث العلمي.


8- التلخيص تدريب عملي على الكتابة المكثفة، واسترجاع منظم للمعلومات التي اختزنها القارىء، واختبار لمقدراته الاستيعابية.


9ـ  لا تقتصر مهارة التلخيص بالمواد العلمية والأدبية أو المواد المكتوبة بل هو مهارة ضرورية في عصر السرعة والانفجار المعرفي فقد تحتاجه لإعادة صياغة المادة المسموعة أو المرئية.


�


للتلخيص أربع قواعد :


القاعدة الأولى : ( قاعدة الحذف )


فيمكنك حذف الجمل التي لا تساهم في فهم النص مثل : وصف الأشياء والأشخاص والأعمال الثانوية أو الاسترسال والتفصيل الفرعي للمعاني.


القاعدة الثانية : ( قاعدة الدمج )


ويمكنك دمج الجملة في جمل أخرى تشكل شرطا لازما أو نتيجة للجملة الأولى


القاعدة الثالثة : ( قاعدة البناء )


ويمكنك بناء جملة من جمل وإحلالها محلها شرط أن تكون الجملة المبنية الناتج الطبيعي للجمل المختصرة


القاعدة الرابعة: ( قاعدة التعميم )


ويمكنك استبدال مجموعة من الجمل بجملة تعميمية تحمل في طياتها المعاني التي حملتها الجمل المستبدلة.


�


الأولى : تلخيص الموضوع فقرة فقرة ، وتحديد الفكرة الرئيسة في كل فقرة ثم تجميع هذه الأفكار في فقرة جديدة تضم عناصر الموضوع


الثانية : تلخيص الموضوع دفعة واحدة ، والاستعانة بعناصر الموضوع، والملحوظات التي تم استخلاصها في أثناء القراءة الاستكشافية الأولى أوالقراءة الفاحصة الثانية.


�


مراحل التلخيص : للتلخيص أربع مراحل :


المرحلة الأولى : وتُسمّى هذه الخطوة القراءة الاستكشافية : أي قراءة النص الأصلي قراءة متأنية فاحصة واستيعاب مضمونه وأهدافه.


المرحلة الثانية : القراءة الفاحصة : ويتم فيها تدوين الأفكار الرئيسية ( أثناء القراءة ) في مذكرات مختصرة خارجية


المرحلة الثالثة : إعادة صياغة الفكرة أو الأفكار الرئيسية بأسلوبك الخاص بإيجاز محكم بدون إضافة أو تعليق





المرحلة الرابعـة: مقارنة التلخيص بالنص الأصلي، وذلك للتحقق من صحة التلخيص للأصل، وإجراء التعديلات المناسبة.


�


1- تحذف الفقرات التي لا تتضمن أفكاراً ذات قيمة.


2- دمج بعض الفقرات معاً عند الضرورة.


3- تُعاد صياغة المقالة وفقاً للصورة الجديدة مع المحافظة على التسلسل الأصلي.


�


1- قراءة الكتاب قراءة استيعابية.


2- تحديد المحاور الرئيسية في الكتاب.


3- تحديد المحاور الفرعية في الكتاب.


4- الربط بين المحاور جميعاً.


5- كتابة التلخيص.


�


1ـ تنقيح الكتابة للتأكد من وجود التتابع المنطقي وتسلسل الأفكار كما وردت في النص الأصلي من خلال الأهم فالمهم فالأقل أهمية.


2- التوازن بين فقرات التلخيص ، بحيث لايطغى قسمٌ من الموضوع الملخص على الآخر.


3- التخلّص من الاستطراد، والهوامش، والأمثلة المتعددة التي لاضرورة لها.


4ـ التأكد من سلامة التلخيص من الأخطاء اللغوية والنحوية.


5ـ المحافظة على جوهر الفكرة بأقل مايمكن من العبارات المقنعة، فيجب تجنب التعديل والتحريف المخل الذي يشوه ويغير المعنى الأصلي.


6ـ أن لا يتجاوز التلخيص للموضوع الثلث من النص الأصلي.


7ـ الاستعانة بالمعاجم اللغوية على فهم بعض المفردات والاصطلاحات العلمية أو الفنية أو اللغوية في الموضوع.


8- يجب أن تكون صياغة النص بأسلوب مَن قام بالتلخيص.


9- يجب كتابة عنوان الكتاب الملخص واسم مؤلفه، واسم الناشر، وسنة نشره، وعدد الصفحات وحجم الكتاب : هل هو من القطع الصغير , المتوسط أو الكبير.














ثمرة القراءة





�


هو مجموعة من الصور التى تتحدث عن موضوع معين يتم تحديده مسبقا  


�


**************** �** اختيار الموضوع�** جمع الصور والرسومات ومعلومات مبسطة عن الموضوع�** ترتيب الموضوع�** إعداد الأدوات اللازمة للألبوم مثل( ورق مصقول مقاس موحد- مقص- مسطرة- مادة لاصقة- قصاصات 


            الجرائد والمجلات – ألوان)


** يكون مقاس الورق المقوى الذي ستلصق عليه الصور (25*35 )


** يسطر الورق من جميع النواحي ونترك 1 سم من جميع الجهات ما عدا الحافة السفلى للورقة نترك 2 سم 


           لكتابة التوثيق فيها �** إعداد الألبوم في شكله النهائي ولصق الصور مع التعليق تحت كل صورة بشكل بسيط


��





** مقدمة


**  الهدف من إعداد الألبوم�** صفحة المحتويات �** المصادر التي تم الاعتماد عليها 


�


الثمرة من اى شئ هي النتيجة التى نحصل عليها منه  فالقراءة لا بد أن تأتى ثمرتها الطيبة  ولكن فى المكتبة يحب الطفل أن يرى ثمرة قراءته  ومن الممكن أن نعد له ملف يحتوى على الثمار التى جناها طوال العام من قراءاته فى المكتبة ويسلم إليه آخر العام او يحتفظ به الاخصائى  وهذا الملف يمكن للطفل أن يعده بنفسه ويمكن للاخصائى ان يساعده بإعداد نماذج يسجل فيها التلميذ الثمرات التى جناها من قراءاته


*** وهناك الكثير من النماذج إلى قام بإبداعها رجال المكتبات لتسجيل ما قراءه التلميذ وكيفية الاستفادة منه 


** وهذه بعض النماذج من تصميمي وللاخصائى حرية الإبداع والابتكار فى تكوين ملفات ثمرة القراءة  


اعرض منها شئ بسيط  
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��





ارسم شخصــــية القصــــــــــة





ما رقمك الخاص؟


..............................





ما اسمك؟


.............................





من ناشرك؟


.....................





كتابي يتحدث





رأيك في شخصية القصة


...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................





ملامح الشخصية(الشكل)


....................................................................................................................................................................................................................................................................................





اسم الطفل............................                          عنوان القصة.............................


الصـــف..........................                                      المؤلـــــف.........................


التاريخ............................





صفات الشخصية


......................................................................................................................................................................................................................................





�





�





�
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من مؤلفك؟


.....................





عنوان الكتاب


............................


المؤلف


............................


موضوع الكتاب


............................


دار النشر وبلد النشر


............................


تاريخ النشر


............................


عدد الصفحات


............................








المديرية


............................


الإدارة


............................


المدرسة


............................


الاسم


............................


الصف


............................


الفصل


............................








** موجز عام للكتاب


 يتحدث الكتاب عن كذا ..............


يتناول الملخص موضوع الكتاب بالإيجاز


** ملخص  الكتاب


يتكون الكتاب من (...) فصلا وهى :- 


سأذكرها نقاط  أو إذا كان الكتاب مقسم إلى موضوعات يذكرها


  ثم يتناولها بالتلخيص 


الفصل الأول 


( يلخص الفصل الأول بإيجاز


وهكذا باقي الفصول


** ممكن يعلق أخر التلخيص عما أعجبه أو لم يعجبه في الكتاب 





عنوان القصة.......................


المؤلـــف.......................


الرســـام.........................


دار النشــر.......................


بلد النشــر........................


سنة النشـر.........................


عدد الصفحات......................








اسم الطفل..........................


الصف..........الفصل ..........





شخصية القصـــة





�





هل لك مؤلف مشارك؟


..............................................





أين نشرت؟


.....................





ماعدد


صفحاتك؟


.......................





متي نشرت؟


.....................





هل بك قائمة مراجع؟


.......................





هن كم فصل تتكون؟


.......................





هل أنت مرجع أم مصدر؟


.......................





ما موضوعك؟


.....................................................................................................................................................................





ضع(   ) أمام ما يوجد بك.


(   ) مترجم         (   )  رسام


(   ) محقق         (    ) خرائط


(   ) ترقيم دولي   (   ) سلسلة


(   ) جداول         (   ) أجزاء








تحدث بلسان الكتاب


التلميذ .....................   الفصل .............





الاسم-........................


الفصل-......................


التاريخ-.....................





نحـــــلل 


كتـــا ب





هيــا!
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