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�
��
أن يتعرف الأطفال على معنى الأرقام السابقة�
�
��
إن يحب الأطفال الكتب  والتعامل معها من خلال أرقامها�
�
��
أن يتقن الأطفال  مهارات التعرف الأرقام السابقة�
�
�


ه رقم مسلسل الكتاب فى سجل اليومية ويكون مرتبا ترتيبا تصاعديا حسب تاريخ ورد الكتاب إلى المكتبة  وكل نسخة من الكتاب تأخذ رقما مستقلا مهما تعددت النسخ من الكتاب الواحد


ملاحظات


** الكتب تسجل فى سجل اليومية بأرقامها العامة حسب ورودها  إلى المكتبة


** المجلات تسجل فى سجل المطبوعات الدورية ولكن كل نوع من المجلات يأخذ رقما واحدا وهو رقم الصفحة بالسجل  فمثلا ( مجلة التربية والتعليم سجلتها فى صفحة رقم 5 فكل أعداد مجلة التربية والتعليم التي تم تسجيلها فى هذه الصفحة تأخذ نفس الرقم 5


** الأدلة لها سجل خاص وتأخذ أرقاما عامة مسلسلة بعيدة عن الكتب الثقافية  حتى ولو كانت متشابهة مع أرقام الكتب الثقافية الا أنها مميزة لكونها أدلة معلم ولها مكانها الخاص فى المكتبة


�


هو الرقم الذي يأخذه الكتاب بعد إعداده فنيا حسب موضوع الكتاب والقسم المناسب له حسب تصنيف ديوى العشري


مثلا كتاب فى السيرة النبوية ( يأخذ رقم 239 ) وهكذا


�


هو نفس رقم التصنيف لكن يزيد عليه رمز خاص باسم المؤلف  ولذلك سمى رقما خاصا اى يخص كتاب معين ومؤلف معين


مثلا كتاب السيرة النبوية للمؤلف ابن هشام يأخذ رقم  والرمز يعنى


 الحرف الأول من اسمك المؤلف . الحرف الأول من اسم أبيه


مع ملاحظة قواعد كتابة الحروف التي سنتعرف عليها فيما بعد





�


رقم خاص





 �


بداية الرقم الدولي المعياري للكتاب


 يعد معرض الكتاب الذي أقيم في برلين عام 1966 الانطلاقة الأولى للرقم الدولي المعياري للكتاب ردمك حين نوقشت على هامش فعاليات المعرض الحاجة إلى إيجاد نظام رقمي للكتاب تخضع له كل دول العالم ويعمل به كبديل عن استخدامات الحاسبات التي يقوم بها الناشرون في عمليات ملاحقة الطلبات وضبط المستودعات.


وتطور النظام عن نظام ظهر في بريطانيا عام 1967 ثم قامت المنظمة العالمية للمواصفات (ISO) باعتماد وثيقة رقم 2108 التي تضمنت مواصفات خاصة بالرقم المعياري وأوضحت مبادئ وأساليب الترقيم الدولي المعياري وأصبحت هي المرجع بالنسبة للرقم الدولي المعياري للكتاب في مجال النشر المعروف برموزه ردمك – ISBN . او يسمى  تدمك 


�


هو رقم خاص يعطي لكل كتاب بحيث يتم التعرف من خلاله على ناشره وعنوانه ورقم وتاريخ طباعته ورقم الجزء في الأعمال متعددة الأجزاء، ويعطي هذا الرقم لجميع الكتب بغض النظر عن مكان النشر، وهو رقم غير قابل للتغيير، يوضع ليعرف عنوانا واحدا لكتاب واحد صادر عن ناشر واحد.


ويتكون الرقم المعياري من عشرة (10) حقول تسبقها الحروف ردمك ISBN وتتوزع الحقول على أربع مجموعات يفصل بينها بشرطة ( -  ) وهذه المجموعات الأربع مفصلة على النحو التالي:


المجموعة الأولى – رمز المجموعة


يتم ضمن هذه المجموعة تخصيص رقم تعريف من قبل الوكالة الدولية ردمك لكل دولة أو منطقة، ويتم التخصيص طبقا لاعتبارات قومية أو جغرافية أو لغوية أو أية اعتبارات أخرى، ويعتمد طول هذا الرقم على ما تنتجه المنطقة أو الدولة من عناوين، وكذلك عدد الناشرين بها. وقد تم تخصيص رقم التعريف 99901 لمملكة البحرين.


المجموعة الثانية – رمز الناشر


يعطى كل ناشر رمزا تعريفيا خاصا به من قبل الوكالة الوطنية المعتمدة لهذا الغرض فيعطى الناشرون الذين ينشرون عددا كبيرا من الكتب رقما صغيرا           ( قصيرا ) والعكس للناشرين الذين ينشرون عددا قليلا من الكتب فيكون الرقم المعطي لهم كبيرا ( طويلا ).


المجموعة الثالثة – رمز العنوان


يعطى كل عنوان أو طبعة جديدة رقما، وذلك من الأرقام المخصصة لكل ناشر، ويعتمد طول الرقم على رمز الناشر نفسه ورمز المجموعة


المجموعة الرابعة – رقم الضبط Check Digit


تمثل هذه المجموعة الرقم الأخير من مجموعة حقول الرقم المعياري العشرة، ويستعمل لاختبار صحة الرقم المعياري وتصحيح أي خطأ في الرقم، ويحسب هذا الرقم باستخدام المعامل (11)، بأوزان ما بين 2-10 ويستخدم الحرف ظ بدلا من الرقم (10) و تحسب كالآتي:


لو أن لدينا الرقم المعياري ردمك (7) – 61072-843-0 فيمكننا التوصل لطريقة حسابه عن طريق ضرب الأرقام السابقة (الأرقام المكونة للرقم المعياري) في وزن يتراوح بين 10-2


وتصبح المعادلة كالآتي:








ردمك    2 7 0 1 6 3 4 8 00


الوزن   2 3 4 5 6 7 8 9 10


         4+21+0+5+36+21+32+72+0 = 191


المجموع: 191 ؛ وبالقسمة على 11 يكون الناتج 17، والباقي 4 ثم يطرح الباقي من المعامل الثابت 11 أي ( 11-4 ) فيكون رقم الضبط = 7؛ وبناء على ذلك يكون ردمك الصحيح هو:


7-61072-843-0


 ( يقسم الناتج على معامل ثابت قيمته 11 فإذا كان حاصل القسمة لا يبقى منه شي يكون رقم الضبط صفر) ، ويحسب رقم الضبط بالطريقة التالية-:





باقي حاصل القسمة                                        رقم الضبط


           0     ............................................          0


           1     ............................................          10( X )


           2     ............................................          9


           3     ............................................          8


           4     ............................................          7


           5     ............................................          6


           6     ............................................          5


           7     ............................................          4


           8     ............................................          3


          10    ............................................          1


ومن هنا نجد أن مجموع الأرقام السابقة الناتجة من حاصل ضرب الرقم المعياري في الوزن إضافة إلى رقم الضبط يجب أن تقبل القسمة على (11) بدون باق، ويحل الحرف ظ مكان الرقم (10) وذلك لعدم إمكانية استخدام رقمين لرقم الضبط الذي يتراوح ما بين(0- 9) .


  ملحوظة مهمة :


يعتمد عدد الأرقام لرمز الدولة أو المجموعة على عدد الناشرين بها، فكلما كان عدد الناشرين بالدولة أو المجموعة كبيرا كان رمز الدولة قصيرا، والعكس صحيح. ويعامل رمز الدولة أو المجموعة المعاملة نفسها حيث يعتمد عدد أرقام رمز الناشر على عدد المطبوعات التي ينشرها فكلما زاد عدد المطبوعات المنشورة قصر رمز الناشر وهكذا.


�


1-  الكتب والكتيبات.


2-  المصغرات الفلمية.


3-  المواد السمع بصرية مثل الأفلام التعليمية والشرائح وأشرطة الفيديو.


4-  المطبوعات الالكترونية مثل برامج الحاسبات الآلية والأقراص المدمجة.


5-  الخرائط.


6-  مطبوعات المكفوفين.


7-  الكتب المسموعة – أي المسجلة على أشرطة سمعية. 











ولا يطبق النظام على المواد التالية:


1--      الأعمال الفنية التي ليس لها صفحة عنوان.


2-      التسجيلات الصوتية .


3-      المطبوعات الدورية ( تأخذ رقم ردمد ISSN


�         


  يتم تنفيذ نظام الترقيم الدولي المعياري للكتب من خلال جهتين وهي :


 1-  الوكالة الدولية لنظام الرقم الدولي المعياري للكتب. ISBN International Agency


2-  إدارة المطبوعات والنشر – وزارة الإعلام.


 1-      المطبوعات الزائلة أو المؤقتة مثل المفكرات والتقاويم السنوية والإعلانات.


Ministry of Information


وسنعرض فيما يلي لمهام كل من هذه الجهات:


  مهام الوكالة الدولية لنظام الرقم الدولي المعياري للكتب:


  1-  الإشراف على استخدام النظام والتأكد من صحة استخدامه.


2--  التأكد من تعريف المجموعات وذلك عندما تتقدم مجموعة من الدول بطلب استخدام رمز واحد كما في ا لمجموعة الانجلوامريكية.


3-  تخصيص الرموز للمجموعات.


4-  إرشاد المجموعات إلى كيفية تأسيس وكالات وتحديد وظائفها اعتمادا على خبرات الوكالات القائمة فعليا.


5-  إرشاد وكالات المجموعات إلى كيفية تخصيص رموز الناشرين.


6-  تحديد الناشرين الذين يمكنهم  تخصيص رموز العناوين بأنفسهم، أو الناشرين الذين يجب أن تخصص لهم رموز العناوين من قبل الوكالة الوطنية، وذلك بالتشاور مع الناشرين أو الاتحاد الذي يجمعهم.


7-  تقديم المشورة الفنية للناشرين من اجل الوصول إلى تطبيق صحيح للنظام.


8-  إعداد دليل استخدام النظام وتوزيعه على الناشرين.


9-  إعداد قوائم للناشرين تحوي الأرقام الدولية المعيارية المخصصة لهم بما فيها رمز الضبط.


10- مراجعة الأرقام الدولية المعيارية المعدة من قبل الناشرين والتأكد من صحتها واعتمادها ثم حفظها في سجل خاص.


11- إعلام الناشرين بالأرقام الدولية المعيارية غير الصحيحة أو المكررة من قبلهم.


12- إصدار أرقام دولية معيارية لجميع الكتب التي تصدر عن طريق ناشرين غير مشتركين بالنظام.


-    الترتيب مع الناشرين لترقيم مطبوعاتهم السابقة عند إعادة طباعتها.


14-    الاتفاق مع الجهات المتخصصة في إعداد القوائم الببليوجرافية على كتابة الرقم الدولي المعياري للكتب مع كل مجموعة ببليوجرافية.


15-    التشجيع على استخدام النظام عالميا، وذلك عن طريق توفير المواد الدعائية والوثائق التعريفية بالنظام في جميع إنحاء العالم.


16-    إمداد المجموعات بقوائم الرقم الدولي المعياري محتويا على رقم الضبط وذلك ليتسنى للناشرين استخدامها





17-    إعداد قوائم برموز وأسماء الناشرين وعناوينهم، ويتم توزيعها على المستوى العالمي. 


  إدارة المطبوعات والنشر – وزارة الإعلام:


1--  متابعة حركة النشر الوطنية.


2-  الاتصال بالوكالة الدولية للترقيمات الدولية المعيارية نيابة عن جميع الناشرين.


3-  تحديد عدد رموز الناشرين المطلوبة.


4-  تخصيص رمز الناشرين لكل الناشرين الراغبين في المشاركة بالنظام.


5-  إعداد سجل للناشرين رموزهم.


�


1-   الشكل:


يجب أن يطبع الرقم المعياري بالأرقام مسبوقا بالحروف ردمك ومقسم إلى أقسامه الأربعة باستعمال الشرطة.


    مثلا : ردمك 4-38744-670-0


2-  لا يجوز إعادة استخدام الرقم المعياري:


لا يمكن – لأي سبب – إعادة استخدام الرقم المعياري المخصص لعنوان معين حتى لو كان هذا العنوان قديما، ولن يطبع مرة أخرى وذلك لكون الرقم المعياري عنصرا من عناصر الوصف الببليوجرافي المستخدم في الفهرسة،  ويطبع على ملايين البطاقات محليا ودوليا.


3-  الطبعات وشكل الطبعة:


يعطي كل شكل من إشكال العنوان الواحد رقما معياريا منفصلا، فمثلا لو أن عنوانا معينا طبع في شكل ورق أو قماش أو ميكروفيلم او ميكروفيش أو أقراص ممغنطة أو بطريقة برايل، فان كل


شكل من الأشكال يأخذ رقما منفصلا عن الآخر، كما إن الطبعة المعدلة من العنوان تأخذ رقما جديدا، ولا يعطى رقما جديدا في حالة إعادة الطباعة مع تغير السعر أو تصميم الغلاف الخارجي أما التجليد فان كل شكل من أشكاله يأخذ رقم ردمك مختلفا على أن تكتب الأرقام خلف صفحة العنوان لكل شكل من أشكال التجليد.


مثلا : تجليد عادي (ورقي) ردمك 191234567


  4-  الأعمال متعددة المجلدات:


تعطي كل مجموعة كاملة رقما معياريا، ثم يعطى كل جزء على حده رقما آخر، كما يعطي رقما معياريا للمجموعة كاملة، ويعطى كل جزء رقما على حده حتى لو كان هذا الجزء لا يباع منفصلا، ويجب أن يطبع الرقمان على كل جزء..


  مثلا : للجزء الواحد ردمك 1-01039-670-0


         للمجموعة كاملة ردمك 2-01042-670-0


5-  بالنسبة للمنشورات السابقة:


  يجب على الناشر أن يطبع رقما معياريا للعناوين التي نشرت من قبله قبل تخصيص الرقم له وكتابتها في قائمة، على أن يوضع الرقم على العنوان عند إعادة طباعته.


6-  كتابة الرقم المعياري على الكتب ذات التجليد المقوى:


يجب أن يطبع الرقم المعياري خلف صفحة العنوان، فان كان ذلك  غير ممكن ففي نهاية صفحة العنوان، كذلك يجب أن يطبع في نهاية الصفحة الخلفية للكتاب أو على الجزء السفلي الأيمن من غلاف الكتاب الخلفي وتكون الكتابة واضحة.








7-  كتابة الرقم المعياري على الكتب ذات التجليد العادي:


يوضع الرقم كما سبق في الفقرة رقم (6) وكذلك يجب أن يظهر الرقم على حافة الكتاب، وإذا أضيف ثمن الكتاب يجب ن تترك مسافتان بعد الرقم الدولي المعياري.


مثلا: ( ( -xxx-xxxxx-x-195  


8-  كتابة الرقم المعياري في قوائم الناشرين:


يجب أن يكتب الرقم المعياري كاملا على الكتاب وعلى جميع المواد المعروضة للبيع بحيث يحتوي على عشرة أرقام (10) وجميع الأرقام المعيارية التي تصدر من الدول الأجنبية، يجب أن تحتوي على رمز الدولة أو المكان، وعند وجود قوائم متعددة الصفحات فإنه يمكن أن يوضع رقم العنوان مع رقم الضبط فقط، وذلك لان رمز الدولة والناشرين قد يوضع في بداية الصفحة.


9-  المشاركة في النشر:


     إذا نشر الكتاب من قبل أكثر من دار نشر فيمكن أن يعطي رقما معياريا لكل دار  


     نشر على حده، ولكن عندما يكون احد الناشرين هو الموزع المعتمد له فان  


     الكتاب يأخذ رمز هذا الناشر فقط أو يوضع الرقم مسبوقا باسم الناشر.


      مثلا : دار 000ردمك 7-123456-19-0


 10- إذا حصل الناشر على امتياز أو تملك شركة لها رمز معياري:


يجب في هذه الحالة الاستمرار في استخدام الرمز المعياري السابق حتى   


تعاد طباعة الكتاب عن طريق المالك الجديد، وفي هذه الحالة يجب إبلاغ   


المركز الرئيسي لوكالة (ISBN) بأي تغيير في اسم وعنوان المالكين الجدد   


لتلك الشركة.


11- في حالة انتقال ملكية شركة إلى ناشر آخر:


يجب على الناشر الجديد أن يستخدم الرمز المعياري القديم للشركة حتى يحصل على رمز معياري خاص بالشركة الجديدة.


12-  ربط الأرقام المعيارية:


إذا انتقل حق نشر كتاب من ناشر إلى ناشر آخر، فيجب أن يحمل الكتاب في طبعته الجديدة التي صدرت عن طريق الناشر الجديد الرمز المعياري الخاص بهذا الناشر مع ذكر الرقم السابق للكتاب الذي يحمل رمز الناشر السابق.


مثلا : ردمك 5-00123-666-0


( طبع سابقا بواسطة الناشر 000تحت ردمك – 091-84102-0) أو يوضع  


بالصيغة: ردمك 5-000123-666-0 (سابقا ردمك X -091 – 84102-0)


13- الموزع :


يجب على الموزع أن يستخدم الرقم المعياري للناشر الأصلي، فان لم يكن للناشر رمز معياري فان على الموزع إبلاغ هذا الناشر لكي يتصل بمكتب الوكالة الوطنية لردمك للحصول على رمز له، وهناك حالات أخرى كالآتي:


1- أن يستورد كتاب عن طريق موزع معتمد من مكان لا يستعمل الرقم المعياري ، فانه يمكن للموزع إعطاء الكتاب ردمك من مجموعة الأرقام الخاصة به.


2- أن يستورد كتاب عن طريق موزع مع تغيير صفحة العنوان باسم الموزع، فانه يحق بهذا الموزع أن يضع الرقم الخاص به مع الاحتفاظ برقم الناشر الأصلي.


3- أن يستورد كتاب عن طريق عدة موزعين من مكان لا يستعمل الرقم المعياري، فان الكتاب يعطى رقما معياريا من قبل الوكالة الوطنية لردمك في المنطقة التي منها الموزعون.








14- بالنسبة للمطبوعات المصورة طبق الأصل Facsimile :


يعطي رقما معياريا منفصلا لكل طبعة تصور عن طريق ناشر آخر.


15-بالنسبة للمطبوعات ذات الأوراق السائبه Loose Leaf :


يعطى رقما معياريا للطبعة الصادرة في وقت معين، ثم يعطى رقما للأوراق الجديدة التي تحل محل السابقة. 


16- في حالة الناشرين الذين لهم أكثر من مقر أو مكان للنشر:


إذا كان للناشر أكثر من مكان في العالم وتذكر جميعها على صفحة عنوان الكتاب فان الكتاب يأخذ رقما واحدا فقط، أما إذا كان للناشر أكثر من فرع في أماكن مختلفة وكل فرع له رقم معياري خاص به، فان كل كتاب يصدر عن طريق هذا الناشر يأخذ رقما معياريا واحدا، ويكون هو رقم الفرع الذي قام بالنشر أو المسئول عن النشر.


17- عند إعادة طباعة الكتاب مع تغيير عنوانه فانه يعطي ردمد جديد.


18- الكتب التي تطبع سنويا، أو اقل تحتاج بجانب رقم ردمك أيضا ردمد


  تعليمات تخصيص الرقم الدولي المعياري لبرامج الحاسب الآلي Software's


1--  يعطي كل برنامج رقما معياريا واحدا، وعند تعدد أشكال البرنامج الواحد ليلاءم مثلا نوعا معينا من الحاسبات أو لغة برمجية معينة فان كل شكل يأخذ رقما مختلفا.


2-  عند التعديل في البرنامج أو التحديث فان النسخة الجديدة تأخذ رقما معياريا جديدا.


3-  عند تغيير شكل البرنامج من حيث التغليف مع عدم وجود اختلاف في المحتوى فان الرقم المعياري الأصلي يستخدم كما هو.


4-  إذا وجد دليل استخدام Manual) ) يباع مع البرنامج ، ولا يمكن استخدام البرنامج بدون هذا الدليل، يستخدم رقم معياري واحد لهما.


5-   في حالة وجود مادتين أو اكسر مع البرنامج ، ويمكن استخدامهما منفصلة كما يمكن أن تباع منفصلة أيضا فان:


أ‌-   المجموعة العامة تأخذ رقما معياريا واحدا.  


6- يجب ألا يستخدم الرقم المعياري لتعريف الموز ع أو الصانع للبرامج.
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