تعليمات العمل على الشيت
في البداية  

أولا : - نسألكم الدعاء  بظهر الغيب حتى يقول لك الملك و لك بمثل

التعليمات
           يجب أن يتوفر لدى المتعامل مع الشيت البيانات التاليه

1-  اسم المدرس       
2 – أساسي المرتب فى 1/9/2012 ويوضع فى خانة  ( E ) أساسي قديم  
3 - أساسي المرتب فى 1/5/2013 ويوضع فى خانة  ( H ) أساسي جديد   
4 – المشتركين بالنقابة ( النقابيين )  =  1

5 - غير المشتركين بالنقابة ( الإداريين والعمال وأمناء المعامل والمرافق  
      الخ 0000 )   = 0   صفر 
ملحوظة  
1 - العمال والإداريون وجميع غير الحاصلين على كادر المعلمين أو غير 
     المشتركين بالنقابة = 0 ( صفر ) ويوضع فى خانة النقابة (  D) الرقم /0 
2 –  جميع العاملين المشتركين بالنقابة = 1 ويوضع رقم 1 فى خانة النقابة  ( D )
و الشيت يقوم بالباقي
 البرنامج يقوم بحساب المكافأة لعدد  108 موظف وعند زيادة عدد العاملين عن عدد صفحات الشيت يتم نسخ الشيت المسمى ( فارغ ) بحسب العدد المطلوب مع العلم أن العدد بالشيت الواحد 18 موظف طبقا لكشوف المرتبات المطبوعة  ويوجد كشف اجمالى يقوم بتجميع مجموع الكشوف العام 0 

ولضمان سلامة الكشوف والكشف الاجمالى يراعى مسح محتويات خانة الدمغة لأي عدد يزيد عن عدد العاملين  حيث أن البرنامج يقوم بحساب أرقام بالسالب للخانات الخالية 
والله ولى التوفيق
